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Senhor Licitante,

Visando a comunicagdo futura entre esta Prefeitura e sua empresa, solicitamos a Vossa Senhoria preencher o recibo de
retirada do Edital e remeté-lo ao Departamento de Licitagdes e Contratos, pelo e-mail: decol@extrema.mg.gov.br. A ndo
remessa do recibo exime a Prefeitura do Municipio de Extrema/MG da responsabilidade da comunicagdo por meio de fax
ou e-mail de eventuais esclarecimentos e retificagdes ocorridas no instrumento convocatoério, bem como de quaisquer
informagdes adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacéo.

Extrema, 23 de agosto de 2023.

CARLOS ALEXANDRE MORBIDELLI
Divisao de Licitacoes
RECIBO DO PREGAO PRESENCIAL N°. 114/2023

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
REESTRUTURACAO ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO, CONFORME DESCRITO EM TERMO DE REFERENCIA.

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

Bairro:

Cidade: Estado: Telefone:

Fax:

E-mail:

Pessoa para contato:
Recebemos copia do instrumento convocatorio acima identificado pelo site www.extrema.mg.gov.br, nesta data.

Data: / /

Assinatura:
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EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 294/2023 - PREGAO PRESENCIAL N° 114/2023

SESSAO PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO E RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS E
DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

DATA: 22 DE SETEMBRO DE 2023

HORARIO: 09:00 horas (tolerancia de 5 minutos).

A presente licitagio tem por objeto o CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE REESTRUTURACAO ORGANIZACIONAL DA
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO,
OBJETO: CONFORME DESCRITO EM TERMO DE REFERENCIA, conforme especificagdes
constantes dos Anexos que integram este Edital.

Observacao: Se por quaisquer motivos ndo houver expediente no dia supracitado, o recebimento e o inicio da abertura
dos envelopes referentes a esta licitagdo serdo realizados no primeiro dia util de funcionamento da Administragdo
Publica do Municipio de Extrema que se seguir.

Endereco do local de realizacio do certame: SALA
JAGUARI do Setor de Compras e Licitagdes - Salal TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
Comercial no EDIFICIO SERRA AZUL localizada 3
Rua Ari Pedroso de Alvarenga n° 90 no bairro da
Ponte Nova, no Municipio de Extrema - MG - CEP:
37.640-000

Meios de Contato:

Telefone: (35) 3435-4504

E-mail: decol@extrema.mg.gov.br

Site: www.extrema.mg.gov.br

Dias e horarios: de segunda a sexta-feira, da 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00 horas (em dias de expediente).

Importante:
As licitantes que retirarem o edital através do site mencionado, solicitamos enviar os dados da sociedade

empresaria, tais como: razdo social, CNPJ/MF, endereco completo, e-mail (se houver), fone/fax, nome do

responsavel, através do E-mail: decol@extrema.mg.gov.br.

I - PREAMBULO:

O MUNICIPIO DE EXTREMA, através de seu Pregoeiro nomeado pelo Decreto n° 3.087/2017 e Decreto n° 4.437/2023, torna
publico que faré realizar na sala de Licitacdes, sito 8 SALA JAGUARI do Setor de Compras e Licitagdes - Sala Comercial no
EDIFICIO SERRA AZUL localizada a Rua Ari Pedroso de Alvarenga n° 90 no bairro da Ponte Nova, no Municipio de Extrema
- MG - CEP: 37.640-000, as 09:00 (nove) horas do dia 22 DE SETEMBRO DE 2023, o certame licitatorio sob a
modalidade d¢ PREGAO PRESENCIAL, que sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio, ¢ de
conformidade com a Lei Federal n® 14.133 de 01 de abril de 2021, Lei Complementar n°® 123/2006, demais legislagdes
pertinentes ao objeto e as condigdes do presente edital.

II - DO OBJETO

2.1 - A presente licitagio tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE REESTRUTURACAO ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, CONFORME DESCRITO EM TERMO DE
REFERI::NCIA, do tipo menor preco GLOBAL, mediante as Especificacdes Técnicas descritas no Anexo I- Termo
de Referencia deste edital independente de transcri¢cdo, observando-se o que segue:

a) as especificagdes detalhadas do objeto deste Edital constam do Anexo I — Termo de Referencia —, a qual faz parte
integrante deste Edital, as quais ndo poderdo ser alteradas, constando orientagdes e dados objetivos para os licitantes
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elaborarem suas propostas;

b) as especificagdes constantes da Proposta de Preco ndo poderdo ser alteradas, podendo o licitante oferecer
esclarecimento ao Pregoeiro por meio de carta que anexara a proposta;

¢) nos precos deverdo estar incluidos todos os custos com tributos incidentes ou que venham a incidir sobre o servigo.

IIT - DA ABERTURA

3.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, dirigida pelo Pregoeiro, a ser realizada conforme
indicado abaixo, de acordo com a legislacdo mencionada no preambulo deste edital.

DATA DA ABERTURA: 22/09/2023

HORA: 09:00 Horas

LOCAL: SALA JAGUARI do Setor de Compras e Licitacées - Sala Comercial no EDIFICIO SERRA AZUL
localizada a Rua Ari Pedroso de Alvarenga n° 90 no bairro da Ponte Nova, no Municipio de Extrema - MG -
CEP: 37.640-000.

IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - Poderao participar deste Pregéo quaisquer licitantes que:
a) detenham atividades pertinentes ¢ compativeis com o objeto deste Pregéo;
b) atendam aos requisitos minimos de classificagdo das propostas exigidos neste Edital.

4.2 - Nao poderio participar da presente licitacio, as empresas que:

a) tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Municipal, Estadual ou Federal,
0 que abrange a administragdo direta e indireta, as entidades com personalidade juridica de direito privado sob os seus
controles e as fundagdes por elas instituidas e mantidas;

b) estejam impedidas (suspensas) temporariamente de licitar ou contratar com a Administragdo Publica Municipal de
Extrema;

¢) licitantes que se apresentem constituidas na forma de empresa em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;
d) empresa que tenham sécios que sejam funcionarios do Municipio de Extrema, Estado de Minas Gerais;

e) tenham demonstrado desempenho operacional insatisfatorio em servigos anteriormente mantidos com o Municipio de
Extrema, devidamente comprovado, por razdes ainda persistentes;

f) estejam sob processo de faléncia;

V - DO CREDENCIAMENTO
5.1 -No dia, hora e local designados para a sessdo publica, a licitante podera ser representada por procurador ou preposto,
devendo apresentar a seguinte documentagio:

a) declaracio dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, em conformidade com o
disposto no inciso I do artigo 63 da Lein®. 14.133/2021, podendo ser adotado o modelo constante deste edital;

b) cédula de identidade ou qualquer outro documento oficial de identificacdo — com foto — do representante
Credenciado;

¢) instrumento publico de procuracio ou instrumento particular com firma reconhecida em cartério, com poderes
para a formulagcdo de propostas e lances verbais, e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome do
proponente, podendo ser adotado o modelo constante deste Edital — Termo de Credenciamento — Anexo VII — Em sendo
socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, é suficiente a apresentacio de copia do
respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes
em decorréncia de tal investidura.

d) Declaragao de ME/EPP (se for o caso) — Anexo XI

d.1) Para usufruir dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006 alterada pela Lei 147/2014, a Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, deverd apresentar, por ocasido do credenciamento, a seguinte documentagao:

d.1.1) Certidao Simplificada atualizada expedida pela Junta Comercial, nos termos da Instrugdo Normativa do DNRC
n°® 103, publicada no DO de 22/05/2007.

5.2 - Decorrido o horario previsto no predmbulo deste Edital para a abertura do procedimento licitatdrio, inclusive
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aquele de tolerdncia, ndo mais serdo aceitos novos participantes no certame.

5.3 - Somente podera participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante devidamente credenciado.
5.4 - Cada credenciado podera representar apenas uma licitante.

5.5 - O representante inicialmente credenciado podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

5.6 - O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante o Pregoeiro ficara impedido de participar da fasede
lances verbais, de negociagdo de precos, de declarar a intengdo de interpor recurso, enfim, representar a licitante durante a
reunido de abertura dos envelopes de “Proposta de Precos” ou de “Documentos para Habilitagdo” relativos a este
Pregdo. Neste caso, somente sera aproveitada a sua proposta escrita, considerada esta também como o nico
lance na sessdo, observadas as disposi¢des constantes no item IX deste Edital.

5.7 - Os documentos relativos ao credenciamento e a declaracdo da licitante dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, deverio ser apresentados fora — separados — dos envelopes referidos no
item VI deste Edital, durante o ato especifico para o credenciamento e/ ou representagao.

5.8 - O credenciamento far-se-4 através de instrumento publico ou particular de Procuragdo que comprove a outorga os
necessarios poderes para formular ofertas e lances verbais de pregos, ¢ praticar todos os demais atos pertinentes ¢ este
certame licitatorio, em nome da proponente.

5.9 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuragdo, com firma reconhecida de dirigentes, sdcios
ou proprietarios da empresa proponente, devera ser apresentada copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato
social, extrato consolidado ou da ultima alterag@o estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos os poderes para
exercerem direitos a assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

5.10 - Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que ndo estejam munidos dos documentos
relacionados para credenciamento neste Edital. A auséncia desta documentagdo implicara de imediato, na impossibilidade
da formulagdo de lances apds a classificacao preliminar, bem como na perda do direito de interpor recurso das decisdes
do Pregoeiro, ficando a licitante impedida de se manifestar durante os trabalhos.

Obs.: Quando a empresa participante apresentar Contrato Social autenticado para credenciamento ficara dispensada de
apresenta-lo autenticado para habilitagdo, podendo colocar somente uma copia simples dentro do envelope de habilitagao.

VI - DA APRESENTACAO DA DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE HABILITACAO

6.1 - Cada licitante devera apresentar documentos de que trata o inciso 1 do item IX deste Edital.

6.2 - No local, dia e hora indicados no preambulo deste edital, os representantes credenciados das Proponentes deverao
entregar, simultaneamente, o Pregoeiro ou Equipe de Apoio, os documentos e as propostas, exigidos no presente Edital,
em dois — 02 — envelopes fechados, distintos e numerados de 01 ¢ 02 na forma abaixo mencionada:

a) o ato de entrega dos envelopes de Proposta e Habilitagdo, constante na alinea “b” deste inciso, o representante de cada
licitante, devera entregar o Pregoeiro ou Equipe de Apoio, em separado de qualquer dos envelopes, a Declaragdo de
Cumprimento de Habilitagdo — conforme modelo Anexo V-, o Credenciamento e a declaragdo de enquadramento
como microempresa ou empresa de pequeno porte — para as licitantes que assim se enquadrarem — assinada pelo
proprietario — Conforme modelo Anexo XI.

b) a ndo entrega da Declaracdo de Cumprimento de Habilitacdo exigida na alinea “a” deste inciso deste Edital implicara
em ndo recebimento, por parte do Pregoeiro, dos envelopes contendo Proposta de Pregos e de Habilitagéo e, portanto, a
nao aceitagdo da licitante no certame licitatorio;

a) ENVELOPE N°. 01 b) ENVELOPE N°. 02
PROPOSTA DE PRECOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
MUNICIPIO DE EXTREMA MUNICIPIO DE EXTREMA NOME

NOME COMPLETO DO LICITANTE
PREGAO PRESENCIAL N°. 114/2023
DATA DE ABERTURA: 22/09/2023
HORARIO: 09:00 HORAS

G

COMPLETO DO LICITANTE
PREGAO PRESENCIAL N°. 114/2023
DATA DE ABERTURA: 22/09/2023
HORARIO: 09:00 HORAS
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6.3 - Os documentos necessarios a participagao na presente licitagdo deverdo ser apresentados em original, ou por copia
com autenticagdo procedida por tabelido, pelo Pregoeiro ou por funcionario publico integrante da Equipe de Apoio,do
setor de compras ou de Licitagdo do Municipio de Extrema, Estado de Minas Gerais, ou ainda pela juntada de folhasde
orgdo da imprensa oficial onde tenham sido publicados.

6.4 - Os documentos necessarios para participagdo na presente licitacdo, compreendendo os documentos referentes as
propostas e a habilitagdo e seus anexos, deverao ser apresentados no idioma oficial do Brasil — Lingua Portuguesa —.

6.5 - Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame licitatério, apresentados em lingua
estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados, mediante reconhecimento da assinatura do tabelido ou
notario do pais de origem, que tiver reconhecido a firma do emitente de tais documentos além de serem traduzidos para
o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

6.6 - A autenticagdo, quando feita pelo Pregoeiro ou pelos funcionarios citados acima, podera ser efetuada, em horario de
expediente, no departamento de licitagdes localizado na Avenida Waldemar Gomes Pinto, n°® 1.624, bairro Ponte Nova —
Extrema-MG.

6.7 - O CNPJ/MF a ser indicado nos documentos da proposta de preco ¢ da habilitagdo, deverd ser o mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente faturara e fornecera o objeto da presente licitagao.

6.8 - Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fac-simile, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficosou
catalogos, apenas como forma de ilustragdo das propostas de preco.

VII - DO CONTEUDO DO ENVELOPE N°. 01 — “PROPOSTA”

7.1 - A proposta da licitante devera ser feita em papel timbrado da empresa, em uma Unica via datilografada/digitada, sem
rasuras, na qual deverdo constar as seguintes especificagdes:

a) nome, endereco, CNPJ/MF ¢ inscricao estadual;

b) numero do processo ¢ do Pregdo;

¢) descricdo do objeto da presente licitagdo, com a descricdo dos servigos, em conformidade com as especificagdes
constantes deste edital;

d) ser apresentada no formulario fornecido pelo Municipio de Extrema, Anexo VII deste Edital, ou em formulério proprio
contendo as mesmas informacdes exigidas no referido formulario, assinado por quem de direito, em uma — 01 — via, no
idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, constando o pre¢o de cada item em algarismos ardbicos,
conforme o formulario mencionado acima, devendo todas as folhas a serem rubricadas;

e) prazo de validade da proposta de no minimo sessenta — 60 — dias.

e.1) Se, por motivo de for¢a maior, a adjudicacdo ndo ocorrer dentro do periodo minimo de validade das propostas, e,
caso persista o interesse da Administracdo Municipal, esta podera solicitar a todos os licitantes classificados, prorrogacao
da validade por igual prazo.

f) Valor unitirio e valor total do_item, com no maximo 02 (duas) casas decimais apés a virgula, além da
especificacio clara, completa e detalhada do servico ofertado.

7.2 - Nos pregos cotados deverdo estar incluidos todos os tributos incidentes ou que venham a incidir sobre o
servico;

7.3 - A Proposta que ndo atender as exigéncias deste instrumento, bem como alterar a especificacdo da proposta, ou que
apresentar preco excessivo ou manifestamente inexequiveis, ou aquelas que ofertarem alternativas serdo desclassificadas.
7.4 - Havendo divergéncia entre o desconto expresso em algarismos € o0 expresso por extenso, prevalecera o por extenso.
7.5 - A apresentacdo da proposta por parte da licitante significa pleno conhecimento e integral concordancia com as
condi¢des do presente certame e total sujeigdo a legislag@o pertinente.

7.6 - A apresentagdo da proposta em desacordo com o previsto neste Titulo desclassificara o proponente.

VIII - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — ENVELOPE N°. 02:

8.1 - A documentagao devera ser apresentada de acordo com o disposto neste Edital e conter, obrigatoriamente, todos os
requisitos abaixo, sob pena de inabilitagao.

8.2 - A documentagio relativa a Habilitacido Juridica, conforme a constitui¢@o consistira em:
a) copia da cédula de identidade do(s) proprietario(s) da empresa licitante;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
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de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de

seus administradores;

¢) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020 <https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-
federais/indrei772020.pdf>.

d) Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz

f) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971

<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/15764.htm>.

g) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

8.3 - A documentagao relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista consistira em:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ),

b) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, da unidade de federacao da sede da licitante;

¢) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, emitida pelo municipio da sede do licitante;

f) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Servico — FGTS — demonstrando situacgdo regular;

g) Prova de inexisténcia de débitos trabalhistas, por meio de apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

8.4 - A documentacio relativa a Qualificacao econdomico e financeira consistira em:

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participag@o na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea "c", da Instru¢do Normativa
SegessME  n® 116, de 2021 <https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021>), ou de sociedade simples;

b) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm>);

¢) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplica¢ao das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
IIT - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

d) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo (capital minimo) OU
(patriménio liquido minimo] de......% (até 10%) do (valor total estimado da contratagdo) OU (valor total estimado da
parcela pertinente).

e) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
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poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

f) O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-3o ao
ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, §6°)

g) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.5 — A documentacio relativa a Capacidade Técnica consistira em:

a) Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

I Comprovagao de prestacdo de servicos de reestruturacdo organizacional;

II Experiéncia com informatica e software;

III Experiéncia na realizagdo de inventarios;

IV Experiéncia na elaboragdo de normas e procedimentos nos setores envolvidos;

V Comprovagao de experiéncia técnica dos profissionais prestadores dos servigos.

8.5.1 - ESPECIALIZACAO DE PROFISSIONAL E ATESTADO DE CAPACIDADE:

8.5.1.1 - Comprovagdo de que o licitante possui no quadro societdrio ou que componha sua equipe com vinculo
empregaticio ou por meio de contrato de prestacdo de servigos, a comprovar no momento da assinatura do contrato.

8.5.1.1.1 - Contadores com experiéncia no setor publico e inscri¢do no CRC.
8.5.1.1.2 - Administradores com experiéncia no setor publico e inscrigdo no CRA.
8.51.1.3 - Profissional com experiéncia em rotinas de arquivo de documentos.

8.5.1.1.4 - Profissional com experiéncia em tecnologia da Informacao.

8.5.2 - O(s) licitante(s) interessado(s) devera(ao) apresentar pelo menos 1 (um) atestado de capacitagdo técnico-
operacional, fornecido por pessoa juridica de direito piblico ou privado, para demonstrar que presta ou prestou, de forma
satisfatoria, o servigo continuo especificado neste Termo de Referéncia, por um periodo minimo de 2 (dois) anos.

8.5.3 - O(s) atestado(s) devera(ao) conter informagoes detalhadas dos servigos executados, bem como a identifica¢do da
empresa interessada e do declarante, cabendo ao licitante a disponibilizacdo de todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados.

8.5.4 - Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execugdo.

8.5.5 - A qualificagdo técnica minima dos profissionais que prestardo o servigo a ser contratado é Superior Completo, para
a as areas de Contabilidade ¢ Administragao.

8.5.6 - EXIGENCIA DE SERVICOS COMPROVADOS PELO MINIMO DE 2 (DOIS) ANOS:

Trata-se de contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de apoio administrativo e atividades
auxiliares, em reestruturagdo organizacional.

A Administragdo Publica, além de exigir o melhor prego, prioriza a execucdo do servico com qualidade e
eficiéncia, com padrdo de exceléncia, por empresa que tenha experiéncia no mercado. As regras do Edital, em

- N
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conformidade com o Termo de Referéncia, ndo procuram restringir a competitividade do certame, mas, sim, garantir uma
contratacdo segura para Administracdo, uma vez que se trata do cuidado com os recursos publicos, da garantia da
qualidade dos servicos e da seguranca de que o contrato sera executado integralmente.

As tarefas previstas no Termo de Referéncia para que se atenda o objeto da licitagdo, a natureza continuada, o
valor e os quantitativos estimados, exigem a necessaria comprovacao da experiéncia e dominio dos servigos a serem
executados por parte da empresa licitante, de modo que a exigéncia de obrigatoriedade de dois anos ¢ pertinente, ndo
ferindo o principio da isonomia, tdo menos da competitividade, prestando-se a definir, em termos reais, a qualificacao
técnica do licitante, visando a preservar a qualidade e seguranca na entrega dos servicos.

Deve-se observar, que ao realizar o procedimento licitatorio, esta visando ao atendimento de suas necessidades,
com a melhor qualidade possivel. A Administragdo Publica tem por dever exigir condi¢des legais e, quanto a finalidade
de tal exigéncia, além de ser motivada, ¢ em prol do interesse publico acima dos interesses particulares. A forma de
execucdo dos servigos possui parametros amplamente definidos e exige experiéncia e conhecimento dos participantes do
certame, que devem possuir qualificacdo e expertise compativeis com o objeto do contrato, diante das peculiaridades dos
servigos. O escopo ¢ sempre de conciliar a vantagem da contratagdo e o interesse ptblico. Ha necessidade de a empresa
vencedora possuir qualificacdo e experiéncia comprovada, nos quantitativos e no servigo demandado, para que seja
possivel a execugdo do contrato de forma satisfatoria.

Por fim, ressalte-se que o Superior Tribunal de Justiga, a exemplo desse entendimento, posicionou-se através do
REsp 295.806/SP, da seguinte forma:

"Ha situagoes em que as exigéncias de experiéncia anterior com a fixa¢do de quantitativos minimos sdo plenamente
razodveis e justificdaveis, porquanto traduzem modo de aferir se as empresas licitantes preenchem, além dos pressupostos
operacionais propriamente ditos vinculados ao aparelhamento e pessoal em numero adequado e suficiente a realizagdo
da obra, requisitos ndo menos importantes, de ordem imaterial, relacionados com a organizagdo e logistica empresarial."

Nesse contexto, a demonstracdo de experiéncia minima de dois anos ¢ uma exigéncia importante para assegurar a
execucdo contratual do objeto pretendido pelo certame, pois em casos como servigos de natureza continua, a comprovagao
da capacidade técnico-operacional ndo pode se resumir, simplesmente, a capacidade de executar o servigo, mas, sim, de
manter a execug¢do por certo periodo, sem perda de qualidade ou em prejuizo as condigdes contratuais.

8.7— Declaracoes:

a) Declaragdo da licitante, em papel timbrado da empresa, que conhece ¢ aceita o inteiro teor do Edital deste Pregado —
Anexo VIII -, ressalvado o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e informacdes necessarias
para o cumprimento integral das obrigagdes desta licitacao;

b) Declaracdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de dezoito — 18 — anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, ou menor de dezesseis — 16 — anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
de catorze anos, conforme modelo do Anexo IV deste Edital;

¢) Declaragdo da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as penalidades cabiveis, a existéncia de
fatos supervenientes impeditivos de contratacdo e habilitacdo com a administracdo publica, conforme Anexo III deste
Edital;

OBS: Os documentos para HABILITACAO poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por cartdrio competente ou publicagdo em 6rgdo da Imprensa Oficial, ou, ainda, por codpias ndo autenticadas,
desde que sejam apresentados os originais para conferéncia pelo Pregoeiro. Nao serdo aceitas copias ilegiveis, que ndo
oferecam condigoes de leitura.

As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames licitatorio, deverao apresentar
toda documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restri¢ao.

§ 1° Havendo alguma restri¢do na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
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cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administrag@o Publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

§ 2° A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no § 1° deste artigo, implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas em lei, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do Contrato, ou revogar a licitagao.

IX - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1 - No dia, hora e local designado neste Edital, na presenca dos representantes de todas as licitantes, devidamente
credenciadas, e demais pessoas que queiram assistir ao ato, o Pregoeiro, que dirigira a sessdo, apds abertura da mesma,
receberd os documentos abaixo relacionados, de cada licitante, admitindo-se, contudo, a entrega por pessoas nao
previamente credenciadas, sendo registradas em ata os nomes das licitantes:

a) o credenciamento do representante da empresa, juntamente com os documentos pessoais do mesmo € no caso de
credenciamento por instrumento particular de procuracao, com firma reconhecida de dirigentes, s6cios ou proprietarios
da empresa proponente, bem como apresentagdo de uma fotocopia do respectivo estatuto ou contrato social, extrato
consolidado ou da ultima alteracdo estatutdria ou contratual, no qual sejam expressos os poderes para exercer direitos a
assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

b) a Declaracao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagao;

¢) os envelopes de n°. 01 — Proposta — e n°. 02 — Habilitagdo, devidamente identificados e fechados.

9.2 - Téo logo tenham sido recebidos os documentos e envelopes acima descritos, o Pregoeiro comunicara aos presentes
que a partir daquele momento ndo mais serdo admitidas novas licitantes ao certame.

9.3 - Encerrada fase de recepcdo dos documentos exigidos na licitagdo, o Pregoeiro concluird, se ainda ndo o tiver feito,
o exame dos documentos de credenciamento dos representantes das licitantes tal como previsto na alinea “a”do inciso 1
do item IX, exame este iniciado antes da abertura da sessdo.

9.4 - Concluidas a fase de recepcdo dos documentos exigidos na licitacdo e de credenciamento dos representantes das
licitantes, o Pregoeiro promovera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precgos, conferindo-as e rubricando
todas as suas folhas.

9.5 - Apos a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pelo Pregoeiro.

X -DO JULGAMENTO

10.1 - O julgamento da licitagdo sera dividido em duas etapas — Classifica¢do das propostas e Habilitacdo — ¢ obedecera,
quanto a classificagdo das propostas, ao critério do MENOR PRECO GLOBAL ¢ o seguinte:

a) a etapa de classificag@o de precos, que compreendera a ordenagdo das propostas de todas as licitantes, classificagdo
das propostas passiveis de ofertas de lances verbais, das licitantes proclamadas para tal, classificagdo final das propostas
e exame da aceitabilidade da proposta da primeira classificada, quanto ao menor valor global;

b) durante a etapa de lances nio sera permitido o uso de celulares. Quando convocado pelo Pregoeiro, o licitante
desejar efetuar ligacdes, ou estiver ausente da sala de licitacdes seja qual for o motivo, 0 mesmo perdera o direito
a0 lance e sera excluido da etapa de lances para aquele item;

¢) a etapa de habilitagdo compreendera a verificacao e andlise dos documentos apresentados no envelope “Documentos
de Habilitagdo™ da licitante classificada em primeiro lugar, relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do
presente Edital.

10.2 - Etapa de Classificacdo de Precos:
a) serdo abertos os envelopes “Proposta” de todas as licitantes;

b) o Pregoeiro informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram propostas para o fornecimentodo objeto
da presente licitacdo e os respectivos descontos ofertados;

¢) o Pregoeiro fara a ordenacdo dos valores das propostas, de todas as licitantes;

d) Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, o autor da oferta de valor mais baixo e o das
ofertas com precos de até 10% (dez por cento) superiores aquela, em cada item, poderdo fazer novos lances verbais ¢
sucessivos, na forma dos itens subsequentes, até a proclamagao do vencedor;

e) Nao havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condigdes definidas no subitem anterior, poderdo os autores das
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melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecerem novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os
precos oferecidos nas propostas escritas;

f) No curso da sessdo, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos itens anteriores serdo convidados,
individualmente, a apresentar novos lances verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de maior prego, até proclamagao do vencedor;

g) em seguida, serd iniciada a fase de apresentag@o de lances verbais a serem propostos pelos representantes das licitantes
classificadas para tanto, lances verbais estes que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes;

h) A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a licitante, na ordem decrescente
dos precos, sendo admitida a disputa para toda a ordem de classificagdo;

i) Na fase de lances, o Pregoeiro podera estipular lances minimos para o melhor andamento da sessao.

j) E vedada a oferta de lance com vista ao empate;

1) Serdo desconsideradas quaisquer alternativas de prego ou qualquer outra condi¢@o ndo prevista neste edital.

m) Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as penalidades previstas
neste Edital;

n) A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara a exclusdo da Licitante da etapa
de lances verbais e na manutengdo do ultimo prego por ela apresentado, para efeito de ordenagdo das propostas;

0) Caso ndo se realize lance verbal, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor prego por km rodado cheio
e o valor estimado para a contratacdo, podendo o Pregoeiro negociar diretamente com a proponente, para queseja obtido
0 Menor prego;

p) O encerramento da etapa competitiva dar-se-a4 quando, convocadas pelo Pregoeiro, as licitantes manifestarem seu
desinteresse em apresentar novos lances;

r) Em caso de participac@o de licitante que detenha a condigdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n°. 123/2006 serdo observados o seguinte:

1) Sera assegurada preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por
empate aquela situagdo em que as propostas apresentadas pela microempresa e empresa de pequeno porte sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada apresentada por empresa que néo estiver amparadapela
Lei Complementar n°. 123/2006.

2) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada tera a oportunidade de apresentar novo lance de
preco no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apods a notificagdo por parte do(a) Pregoeiro(a), sob pena de preclusio.

3) Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alinea anterior, serdo
convocadas as ME’s ou EPP’s remanescentes, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

4) No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se enquadrem
no disposto na alinea “b”, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
a melhor oferta;

5) Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos na alinea “b”, o objeto licitado sera adjudicado em favor da
proposta originalmente vencedora do certame.

s) Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com omenor prego apresentado, o(a) Pregoeiro(a)
verificara a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo, comparando-o com os valores consignados em planilha de
custos, decidindo, motivadamente, a respeito.

Sera desclassificada a proposta:

1) Que ndo atender totalmente qualquer um dos quesitos constantes neste Edital.

2) Que atender, parcialmente ou com restrigdes, as exigéncias previstas neste Edital.

3) Apresentadas fora do prazo ou em local diverso do fixado no presente Edital.

4) Que apresente valor acima do orgado pelo Municipio.

5) Que apresente precos simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos de mercado, superestimados
ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no artigo 11, inciso III e artigo 59, ambos da
Lei Federal n°. 14.133/2021.

6) Apresente prego baseado em outras propostas, inclusive com o oferecimento de redu¢do sobre a de menor valor.

7) Contenham em seu texto rasuras, emendas, borrdes, entrelinhas, irregularidades ou defeitos de linguagem ou outros
que impossibilitem o julgamento.

s) No julgamento das propostas, ocorrendo divergéncias ou inversdao de numeracdo dos itens, o Pregoeiro podera fazer as
devidas corregdes que julgar necessaria para aproveitamento da proposta, bem como podera relevar erros ou omissoes
formais que ndo afetem a compreensao dos termos da proposta.
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10.3 - Etapa de Habilitaciio, Declaracio da Licitante Vencedora e Adjudicacio:
a) efetuados os procedimentos previstos no inciso 2 do item X deste Edital, e sendo aceitavel a proposta classificada em
primeiro lugar, o Pregoeiro anunciara a abertura do envelope referente aos “Documentos de Habilitacdo” desta licitante;

b) as licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo na presente licitagao,
ou os que apresentarem em desacordo com o estabelecido neste Edital, serdo inabilitadas;

¢) constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a licitante serd declarada vencedora, sendo-lhe
adjudicado o objeto da licitacdo, pelo proprio Pregoeiro, na hipdtese da inexisténcia de recursos, ou desisténciade sua
interposicao, e pela autoridade titular do 6rgdo promotor do certame, na hipotese de existéncia de recursos e desdeque
improvisos, face ao reconhecimento da regularidade dos atos procedimentais;

d) se a licitante desatender as exigéncias licitatorias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da licitante, na ordem de classificag@o, e assim sucessivamente, até a apuragdo
de uma proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do
certame, pelo Pregoeiro;

e) da sessdo do Pregdo, sera lavrada ata circunstanciada, que mencionara as licitantes credenciadas, as propostas escritas
e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem de classificacdio, a analise da documentagdo exigida para habilitacao
e os recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo Pregoeiro, sua Equipe de Apoio e pelos
representantes credenciados das licitantes ainda presentes a sessao;

f) os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes nao declaradas vencedoras permanecerdo em
poder do Pregoeiro, devidamente lacrados, até que seja retirada a nota de empenho pela licitante vencedora. Apdsesse
fato, ficardo por vinte — 20 — dias correntes a disposi¢do das licitantes interessadas. Findo esse prazo, sem quesejam
retirados, serdo destruidos;

g) ao final da sessdo, na hipétese de inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua interposi¢do, sera feita pelo Pregoeiro,
a adjudicagdo do objeto da licitagdo a licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos a
Autoridade Competente do Municipio de Extrema, Estado de Minas Gerais, para homologacdo do certame e decisdo
quanto a contratacdo; na hipotese de existéncia de recursos, os autos serdo encaminhados a Assessoria JuridicaMunicipal
para apreciagdo e parecer, ¢ em caso de improvimento, adjudicacdo do objeto da licitagdo a licitante vencedora,
homologacdo do certame e decisdo quanto a contratagao.

XI - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

11.1 - Ao final da sessdo, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer licitante podera manifestar
imediata e motivadamente a inten¢do de recorrer, com registro em ata da sintese das suas razdes, podendo juntar
memoriais no prazo de trés — 03 — dias tteis, ficando os demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contra
razdes em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

11.2 - A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da sessdo do Pregdo, importara na
preclusdo do direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagdo pelo Pregoeiro a licitante vencedora.

11.3 - O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 - Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de Licitagéo,
da Prefeitura de Extrema, localizado na Avenida Waldemar Gomes Pinto, n°® 1.624, bairro Ponte Nova, Municipio de
Extrema — MG., CEP 37640-000.

11.5 - A fase recursal deverd ser formalmente anunciada pelo Pregoeiro, que consultaré as licitantes representadas sobre
sua inten¢do de recorrer ou ndo, e declarard, expressamente, que s6 serdo conhecidos os recursos interpostos antesdo
término da sessdo. Também serdo conhecidas as contra-razdes a recursos intempestivamente apresentadas.

11.6. Os recursos e respectivas impugnacdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de nao ser
conhecidos:

a) ser dirigido ao Chefe do Poder Executivo do Municipio de Extrema, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de trés — 03
— dias uteis;

b) ser dirigido ao Chefe do Poder Executivo do Municipio de Extrema, nos casos de anulagdo ou revogagéo, no prazo de
trés — 03 — dias tteis, nos termos da alinea “c” do Inciso I do artigo 165 da Lein°. 14.133/2021;

¢) ser apresentado em duas vias, datilografada ou emitida por computador, contendo razdo social, CNPJ/MF e endereco,
rubricado em todas as folhas e assinado, na ultima folha, pelo representante legal ou credenciado do licitante, devidamente
comprovado;

d) ser protocolizado no Setor de Licitagdes, localizado na Avenida Waldemar Gomes Pinto, n® 1.624, bairro Ponte Nova,
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Municipio de Extrema — MG., CEP 37640-000.

11.7 - A decisdo a cerca do recurso interposto sera comunicada a todos os licitantes via postal ou correspondéncia em
maos.

11.8 - Nao ser@o conhecidas as impugnagdes e ou recursos interpostos apos o respectivo prazo legal e ou subscrito por
representante que ndo comprove poder de representagio legal.

11.9 - O Municipio de EXTREMA néo se responsabilizard por memoriais de recursos e ou impugnacdes enderecadas via
postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do Setor de Licitagdes, e que, por isso, ndo sejam protocolizadas
no prazo legal.

11.10 - Inexistindo manifestacdo recursal o Pregoeiro adjudicard o objeto ao licitante vencedor, competindo a
autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

11.11 - Impetrado recurso, depois de decidido, o Pregoeiro divulgara a decisdo a todos os licitantes via e-mail e/ou através
da imprensa oficial do municipio (www.extrema.mg.gov.br/imprensaoficial/licitacoes), competindo a autoridade superior
ADJUDICAR o objeto ao licitante vencedor e HOMOLOGAR o Procedimento Licitatorio.

11.12 - A adjudicagao sera feita pelo Menor Valor global.

XII - DAS CONDICOES CONTRATUAIS

12.1 - As obrigagdes decorrentes desta licitagdo, a serem firmadas entre o Municipio de Extrema e a licitante vencedora,
serdo formalizadas através de CONTRATO, observando-se as condigdes estabelecidas neste Edital, seus Anexos, na
legislagao vigente e na proposta do licitante vencedor.

12.2 - O Municipio de Extrema convocara formalmente a licitante vencedora para assinar o CONTRATO, que devera
comparecer dentro do prazo de trés — 05 — dias uteis, contados a partir da convocagao.

12.3 - O prazo estipulado no inciso 2 do item XII podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela licitante vencedora, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pelo Municipio de Extrema.
12.4 — O Pregoeiro podera, quando a convocada ndo assinar o CONTRATO no prazo e condigdes estabelecidas neste
Edital, examinar as ofertas subseqiientes e a qualificagdo dos licitantes na ordem de classificag@o e, assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma licitante que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

12.5 - O prazo da contratagdo sera de doze — 12 — meses, a partir da data da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, desde quehaja interesse entre as partes.

12.6 — O CONTRATO, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera ser subcontratado, cedido ou
transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo da CONTRATADA com terceiros, sem autorizagao
prévia do Municipio de Extrema/MG, por escrito, sob pena de aplicagdo de sangdo, inclusive rescisdo contratual.

12.7 — Em casos eventuais de servigos subcontratados pela empresa contratada (desde que aprovados por este Municipio), sera
de sua inteira responsabilidade (da empresa contratada) qualquer falha na execugdo dos servigos.

12.8 - Operagdes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e incorporagdo deverdo ser comunicadas ao
Municipio de Extrema/MG e, na hipdtese de restar caracterizada a frustracdo das regras disciplinadoras da licitacdo,
ensejardo a rescisdo contratual.

XIIT - DO PRECO E DO PAGAMENTO

13.1 - Os precos ofertados permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo em hipdteses de manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro nos termos da alinea “d” do inciso II do art. 124 da Lei 14.133/2021, que devera ser comprovado
pelo Contratado, mediante apresentagdo de planilha de composig@o de custos e deferido pela Contratante.

13.2 - O pagamento serd efetuado em conta corrente da empresa vencedora até¢ 20 (vigésimo) dia 1til, a contar do
recebimento do recebimento da Nota Fiscal.

13.3 - O numero de inscricdo no CNPJ, indicado nos documentos da proposta comercial e da habilitagdo, devera ser o
mesmo do estabelecimento da empresa que emitird a Fatura/Nota fiscal.

13.4 - O pagamento serd de acordo com os valores constantes na planilha de pregos da proposta adjudicataria.

13.5 - Os pagamentos decorrentes da execugao do objeto da presente licitacdo correrdo por conta dos recursos da dotagdo
orcamentaria conforme descriminada neste Edital.

13.6 - Nao havera sob hip6tese alguma, pagamento antecipado.

13.7 - O pagamento somente sera realizado mediante apresentagdo e comprovacgdo de regularidade junto ao INSS ¢ FGTS.
13.8 - O pagamento somente sera efetuado apos o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura.

13.9 - O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e
do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

13.10 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
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circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara pendente até que a contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a comprovacdo da regularizacdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante.

13.11 - No caso de eventuais erros nos documentos apresentados pela contratada, estes serdo a ela devolvidos para
verificacdo, contando-se novo prazo, para analise, aprovacdo e pagamento, a partir da data de sua reapresentagao.

13.12 - A contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela contratada, que
porventura nao tenha sido acordada no contrato.

13.13 - “Os pagamentos serdo realizados exclusivamente por meio eletronico, mediante crédito em conta corrente de
titularidade da contratada”.

XIV - DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS DO ATO CONVOCATORIO

14.1 - Os interessados poderao solicitar junto ao(a) pregoeiro(a) esclarecimentos, providéncias ou impugnar os termos do
presente edital, por irregularidade comprovada, protocolizando o pedido de acordo com o dispostono artigo 164 da Lei n°.
14.133/2021, na sala da Divisao de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Extrema/MG.

14.1.1- Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverdo se identificar (CNPJ, Razdo Social ¢ nome
do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as informagdes
para contato (enderego completo, telefone e e-mail).

14.1.2- Os esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro, por escrito, por meio de e-mail ou oficio.

14.2 - Nao serdo reconhecidas as impugnagdes interpostas, quando ja decorridos os respectivos prazos legais.

14.2.1 - Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdrio do pregao.

14.2.2- O interessado em impugnar os termos deste edital deverd apresentar instrumento de impugnagdo dirigido ao
Pregoeiro, a ser protocolizado junto ao Setor de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Extrema, localizado na Avenida
Waldemar Gomes Pinto, n° 1.24, bairro Ponte Nova — Extrema — MG., CEP: 37.640-000, no horario de 08h0Omin as
11hs20min e das 13hs00min. as 16:30min (dezesseis e trinta), observado o prazo previsto no subitem 14.2.1 deste ato
convocatorio, fundamentando o alegado e, se for o caso, juntar as provas que se fizerem necessarias;

14.2.3 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢do no prazo de vinte e quatro horas;

14.2.3 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizag@o do certame.

14.2.3.1- Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a
formulacao das propostas.

14.3 — Caso a empresa prefira os pedidos de esclarecimentos, impugnagdo poderdo ser encaminhado via e-mail para o
endereco eletronico: decol@extrema.mg.gov.br. O Municipio de Extrema ndo se responsabilizard por memoriaisde
recursos ¢ ou impugnacdes enderecadas via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos da Prefeitura de
Extrema, e que, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal, tampouco por e-mails que ndo cheguem e que ndo
sejam confirmados posteriormente via telefone.

XV — DA PRESTACAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

15.1 - A autorizagdo para a realizacdo dos servigos sera de inteira responsabilidade da Prefeitura Municipal de
Extrema/MG e os servigos deverao ser executados ap6s a Ordem de Inicio emitida pelo setor solicitante;

15.2 - A execucdo dos servicos, objeto deste Edital, ¢ de responsabilidade da Contratada ¢ deverdo ser conforme
especificagdes técnicas descritas no Anexo I deste edital;

15.3 - A empresa contratada para prestar os servigos em questdo, devera colocar a disposi¢do da Prefeitura Municipal de
Extrema/MG, pessoal habilitado a sua realizacdo, nos locais e horarios definidos pela CONTRATANTE.

15.4 - A Contratada devera operar como uma organizagdo completa e independente e fornecendo, juntamente com os
servigos, instrumentos, ferramentas e mao-de-obra necessarios a execucao dos servicos contratados, sem nenhum 6nus
adicional a esta Prefeitura, além de:

a) Responsabilizar-se pelo bom comportamento de seus prepostos, podendo o Contratante solicitar a substituicdo de
qualquer individuo cuja permanéncia seja, a critério do Contratante, considerada inadequada na area de trabalho;

b) Executar os servigos contratados observando as normas adotadas pela Contratante, quando prévia e expressamente
formalizadas a Contratada;

c) Zelar para que seus prepostos envolvidos na prestagdo dos servigos contratados se apresentem convenientemente
trajados e devidamente identificados;

d) Executar os servigos ao nivel de interesse da Contratante;
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e) Manter técnicos em servigo com qualidade técnica;
f) Ter responsabilidade técnica pelos servigos realizados;
g) Responsabilizar-se pela estrita observancia das normas de segurancga interna e aquelas determinadas pelo Ministério
do Trabalho;
h) Constatada qualquer irregularidade, a empresa devera sand-la em prazo imediato ap6s a abertura do chamado,
considerado o horario de expediente da Contratante, podendo ser prorrogado em até 2 (duas) horas com solicitagdo formal,
justificada e aceita pelo setor responsavel desta Prefeitura;
1) Disponibilizar atendimento telefonico, celular e/ou e-mail para efetuar as chamadas, quando da solicitacao dos servicos,
garantindo a execugdo dos servicos contratados nos dias uteis;
15.5. O objeto do Contrato sera recebido nos Termos da Lei 14.133/2021.

15.5.1. Constatadas irregulares no objeto contratual, a CONTRATANTE podera:
I- Se disser respeito as especificacdes, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substitui¢do ou rescindindo a
contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
II- Se disser respeito & diferenca na quantidade ou em partes, determinar sua retificagdo, no prazo maximo de 2 (duas)
horas, mantido o preco inicialmente contratado ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
[II- Outro prazo (nos casos citados no subitem 15.5.1.I) poderd ser acordado, desde que ndo traga prejuizos a
administragdo, e desde que devidamente justificado.
15.6 - O servigo prestado sera objeto de acompanhamento ¢ fiscalizagdo através dos funcionarios ou representante da
Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢amento e Gestao.
15.7 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas aos seus
superiores, em tempo habil, para a ado¢ao das medidas convenientes.
15.8 - Osservicos serdo liberados diante das necessidades existentes através de solicitacdo realizada pela Administragao
Municipal.

XVI — DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

16.1- Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sdo obrigagdes da CONTRATADA:

a) executar fielmente o objeto do CONTRATO, comunicando imediatamente e com antecedéncia o representante legal
da CONTRATANTE, na hipétese de ocorréncia de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento;

b) comunicar & CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar informagdesjulgadas
necessarias, em tempo habil, principalmente quando solicitadas pela CONTRATANTE;

c) acatar as orientacdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

d) Respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as dependéncias da Prefeitura Municipal de Extrema/MG;
¢)a CONTRATADA deve se responsabilizar:

I - pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do CONTRATO. A
inadimpléncia da CONTRATADA, referente a esses encargos, ndo transfere 8 CONTRATANTE responsabilidade por
seu pagamento,

II - por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragdo de estimativa de custos e que redundem em
aumento de despesas para a CONTRATANTE;

IIT - pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da
execugdo dos servigos;

f) a CONTRATADA obriga-se:

I - a ndo transferir ou ceder, a qualquer titulo, os direitos e obrigacdes decorrentes do CONTRATO, ou titulos de créditos
emitidos por ela e sem aceite, como garantia, fianca, ou outra forma qualquer de 6nus, sem anuéncia prévia e expressa da
CONTRATANTE, sob pena de rescisdo unilateral do CONTRATO;

II - a manter, durante toda a execu¢do do CONTRATO a compatibilidade com as obrigacdes assumidas em relagdo a
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

III - a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo do CONTRATO pelo Setor de Compras e/ou Secretaria
Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo, bem como permitir o acesso a informagdes consideradas necessarias.
IV - A Contratada seobriga a cumprir todas as condigdes e prazo fixados pelo Municipio de Extrema/M@G, assim como a
observar, atender,respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacio aplicavel e a favorecer e garantir a qualidade do objeto.

V - A manter e exigir de seu(s) empregado(s) sigilo sobre dados que porventura venha(m) a ter conhecimento por forca

da contratagao;
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16.2- Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sdo obrigagdes da CONTRATANTE: I)
cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

I) notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento do

CONTRATO;

II) notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua

responsabilidade;

IID) aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

IV) prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante da (s) licitante

(s) vencedora (s);

V) comunicar imediatamente a empresa vencedora qualquer irregularidade manifestada na prestacao dos servigos;

VI) permitir acesso dos empregados da licitante vencedora as dependéncias da Prefeitura Municipal, bem como, em suas

secretarias/setores para execu¢ao dos servigos, objeto deste presente Edital;

VII) assegurar-se de que os precos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado.

XVI - DAS PENALIDADES

17.1 - Nos termos do artigo 162 da Lei n°. 14.133/2021, fica estipulado o percentual de meio por cento — 0,5% — sobre
o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto do contrato, até
o limite de dez por cento — 10% — do valor empenhado.

17.2 - Em caso de inexecugdo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de qualquer das condi¢des
avencadas, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do artigo 156 da Lei n®. 14.133/2021:

a) adverténcia por escrito;

b) multa de dez por cento — 10% — do valor do contrato e/ou ata de registro de pregos;

¢) suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Administragdo por prazo nao
superior a dois — 02 — anos e,

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo
da san¢do aplicada com base na alinea anterior.

17.3 - Na hipoétese do atraso injustificado por periodo superior a 30 (trinta) dias caracterizara o descumprimento total da
obrigagdo, punivel com as sangdes previstas acima, como também a inexecugao total do Contrato;

17.4 - O descumprimento do prazo para a retirada da Ata de Registro de Precos e/ou Contrato ou a recusa em aceita- la(o)
implicara na cobranga de multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor da Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato
e no impedimento de contratar com o Municipio de Extrema pelo periodo de até 03 (tres) anos, a critério da Administragdo
do Municipio de Extrema, conforme o §4° do artigo 156 da Lei 14.133/2021;

- As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o Principio da
Proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que
formuladas por escrito e no prazo maximo de cinco — 05 — dias uteis da data em que for oficiada a pretensdo
do CONTRATANTE no sentido da aplicagdo da pena.

17.6 - As multas de que trata esta clausula, serdo descontadas do pagamento eventualmente devido pelo
CONTRATANTE ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhida pela adjudicataria em conta corrente em
agéncia bancaria devidamente credenciada pelo CONTRATANTE no prazo maximo de cinco — 05 — dias a contar da
notifica¢@o, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

XVIII- DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre as
empresas interessadas atendido os interesses publicos e o do Municipio de Extrema, sem comprometimento da seguranca

da contratagdo.
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18.2 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento da licitante, desde que sejam
possiveis as afericdes das suas qualidades e as exatas compreensdes da sua proposta, durante a realizagdo da sessdo publica
deste pregdo e desde que nao fique comprometido o interesse do 6rgao promotor do mesmo, bem como afinalidade e a
segurancga da futura contratagéo.

18.3 - E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Municipal Superior, em qualquer fase da licitagio, a promogio de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.

18.4 - Nenhuma indenizacdo serd devida a licitante, em caso de revogacgdo deste Edital, e a homologagao do resultado
desta licitacdo ndo implicardo em direito a contratacao.

18.5 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento,
observando se que s6 iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal no Municipio de Extrema, exceto quandofor
explicitamente disposto em contrario.

18.6 - O Chefe do Poder Executivo do Municipio de Extrema podera revogar a presente licitagdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, nos termos do artigo 71 da Lei n°. 14.133/2021.

18.7 - No caso de alteragdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacdo do pregdo, este prazo sera
reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao prejudicar a formulacao das propostas.

18.8 - Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, serd competente exclusivamente o Foro da
Comarca de Extrema, Estado de Minas Gerais.

18.9 - Nahipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacdo, ficara esta transferida para o primeiro
dia util subseqiiente, no mesmo local e horario anteriormente estabelecido.

18.10 - A copia completa deste edital podera ser retirado no site www.extrema.mg.gov.br/imprensaoficial/licitacoes. Caso a
empresa deseje retiraro Edital impresso, devera procurar o Departamento de Licitacdo e efetuar o pagamento dos custos de
reprodugdo,medianteguia de recolhimento.

18.11 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro.
18.12 - Fazem partes integrantes deste edital:

Anexo [ — Termo de Referéncia
Anexo I A—- ETP
Anexo IB — Cronograma de Entrega dos Trabalhos;
Anexo II — Minuta do Contrato;
Anexo III- Declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos de habilitagdo e contratagao;
Anexo IV — Declaragdo de ndo emprego a Menor;
Anexo V — Declaragdo de ciéncia de cumprimento dos requisitos de habilitagao;
Anexo VI - Termo de Credenciamento; Anexo VII — Planilha de Proposta de Pregos;
Anexo VIII — Declaragdo de conhecimento e aceitagdo do inteiro teor do Edital;
Anexo IX - Declaragdo de enquadramento de ME/EPP (se for o caso)
Anexo X — Dados da empresa para assinatura do contrato
Anexo XI - Termo de Renuncia
Extrema, 23 de agosto de 2023.

Carlos Alexandre Morbidelli
Pregoeiro
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL

Processo Licitatorio: 289/2023
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL
Niimero da Licita¢do: 114/2023

1 -OBJETO:

Reestruturagdo organizacional da Secretaria de Planejamento, Or¢camento e Gestdo da Prefeitura Municipal de
Extrema e outros setores, envolvendo estudos técnicos, analises, revisdo normativa, funcional e operacional, dos setores
de almoxarifado; arquivo; patriménio; tributario e; Sistemas de Informagao - Coordenagdo operacional dos sistemas atuais
e elaboracdo e coordenacdo de Processo de Manifestagao de Interesse - P.M.I. para softwares de gestao.

1.1 -NATUREZA DO OBJETO:
Prestagdo de Servigos
1.2 - QUANTITATIVO:

Prestacdo de Servigos — Mensal - 12 meses.

2 -PRAZO DA CONTRATACAO:
12 meses.
2.1 - POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO:

O prazo de execugdo do projeto podera ser prorrogado para complementagdo dos servigos, conforme necessidade e
interesse das partes.

3 -FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

Desde 2014, com a implantagdo das novas normas contabeis aplicadas ao setor publico e com os crescentes avangos
tecnologicos, o ambiente das organizagdes publicas alcancou elevada transformacdo que aliados a dinamica de
crescimento do municipio de Extrema, trouxe a necessidade de redefinigdes no papel da Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Gestdo, como agente da promocao organizacional.

Para que sejam atendidas estas necessidades, necessario se faz consolidar varias frentes de modernizagao
empreendidas pela Prefeitura Municipal de Extrema, com processo de implantagdo da gestdo de resultados, da ampliagao
da utilizacdo da tecnologia da informacdo, visando atualizar e redirecionar a atuagdo da secretaria para suas atividades
essenciais, com profissionais qualificados para exercer suas fun¢des e obter os resultados almejados e a eficiéncia
operacional e administrativa.

A Secretaria de Planejamento, Or¢amento e Gestdo, vem ganhando corpo ao longo dos anos mediante agregagao
e expansao, conforme as necessidades da Prefeitura.

Embora tenha sido dispensada atencdo e existido trabalhos anteriores para a organizacdo da secretaria, diante
do crescimento do municipio e consequente volume de servigos demandados, identifica-se a necessidade de revisdo da
distribuig¢do de atribuigdes e responsabilidades entre os setores, da forma de organizacdo, das rotinas, dos procedimentos,
dos recursos e instrumentos utilizados pelos setores, através de estudo, andlise e investimentos com vistas a
aprimoramento e maior adequacdo administrativa, para o funcionamento das areas envolvidas e suporte administrativo
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as demais secretarias, para a prestagdo de servigos publicos.

Especialmente no que se refere ao trato de informagdes, verifica-se a necessidade de investimentos sistematicos
e planejados, para a area de Tecnologia da Informagéo e para o desenvolvimento e utilizagdo de sistemas informatizados
para os servigos das areas administrativas, que visem a seguranga, a exatiddo e confiabilidade em dados e informagdes.

Mapear os processos e rotinas de trabalho e submeté-los a andlise trara beneficios e resultados consideraveis em
modernizagdo e agilidade para a Administragdo, inclusive economicidade para o erario.

Finalizando, o objeto deste projeto basico exige a prestagdo de servigo e a realizag@o de atividades e atribuigdes para
as quais ndo ha previsdo de cargo especifico e tampouco ha no respectivo quadro de pessoal servidor detentor de tais
conhecimentos e competéncias, consoante consulta prévia aos registros funcionais na area de Recursos Humanos e, outros
que poderiam exercer as atividades, ndo tem disponibilidade para realizar os trabalhos, visto estarem ja envolvidos em
outras atividades que demandam todo seu tempo.

-DESCRICAO DETALHADA DA SOLUCAO:

Vistas as necessidades apresentadas e fundamentadas, para dar formato e delinear as agdes que se fazem
necessarias, ¢ fundamental a execugdo da reestruturagdo organizacional, objetivando dotar a secretaria de estrutura,
pessoal capacitado e processos de trabalho adequados, que lhe permita atuar com foco em seus objetivos finalisticos.

4.1 - RESUTADOS A SEREM OBTIDOS:

Sdo exemplos de beneficios decorrentes dos resultados do trabalho proposto:

possibilidade de implantagdo imediata de rotinas e atividades com foco no alcance de resultados institucionais;
melhoria do clima organizacional e estimulo a cooperacao e parceria, em funcdo de organizagdo harmoénica dos processos
de trabalho;
possibilidade de implantagdo de indicadores de eficiéncia, eficicia e efetividade;
identificagdo e classificagdo dos processos quanto ao nivel de risco e instituicdo de mecanismos e controles especificos
para protegdo contra erros ou fraudes.

O mapeamento, analise e redesenho de processos oferecerd insumos e informagdes para subsidiar a defini¢ao de
Politica de Tecnologia da Informagdo especifica. Permitira, também, a identificagdo, de todos os processos e rotinas
passiveis de informatizacdo e/ou integrag@o aos demais sistemas corporativos.

42 - TRATA-SE DE FORNECIMENTO DE SERVICO ENQUADRADO COMO CONTINUADO? E MAIS
VANTAJOSA A CONTRATACAO PLURIANUAL?

Nao se trata de servigo enquadrado como continuado. A contratagdo plurianual ndo sera mais vantajosa, pois
o prazo de execugdo dos servicos sera de 12 meses. Em caso de necessidade, havera prorrogagdo do contrato, conforme
legislagdo vigente.

-REQUISITOS DA CONTRATACAO:
5.1 -OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1.1 - Os servigos em questdo devem ser feitos por profissionais detentores de formagao académica e experiéncia nas
atividades das areas em questdo. Equipe minima para execug@o dos servigos, a ser comprovada no momento da assinatura

do contrato:
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- Contador;
- Administrador;

- Profissional com experiéncia em arquivo de documentos;

- Profissional com conhecimentos e experiéncia em tecnologia da informagao;

5.1.2 - Proceder a execugdo dos servicos, dentro das condigdes, prazos e precos ajustados na proposta;

5.1.3 - Nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a devida anuéncia da Prefeitura
Municipal de Extrema/MG.;

5.1.4 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo da execugdo dos servigos;

5.1.5 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de Extrema sobre os servigos
executados.

5.1.6 - Manter, durante toda execucdo do presente contrato, todas as condigdes de habilitagdo exigidas no processo
licitatorio;

5.1.7 - Arcar com as despesas com pessoal de suas contratagdes, referentes a encargos de natureza trabalhista,
previdenciario, fiscal, de acidentes de trabalho e outros semelhantes, relativos a execugao do objeto do contrato;

5.1.8 - Operar como uma organizag¢do completa, independente e sem vinculos com o contratante, fornecendo servicos de
comprovada qualidade, sem 6nus adicionais para o contratante;

5.2 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.2-1 - Das despesas com translado,hospedagem e refei¢cdes do prestador de servicos e seus prepostos:

5.2.1.1 - Reembolsar, mediante apresentacao de relatérios de despesas e respectivos documentos fiscais, as despesas de
atendimento in-loco com translado, hospedagem e refei¢cdes do prestador de servicos e seus prepostos, conforme a equipe
definida e autorizada para a prestagdo dos servigos.

A hospedagem, alimentagdo e o transporte deverdo ser de valor médio. Devera haver equilibrio entre conforto e
custo. Néo serdo aceitos gastos em locais considerados "luxuosos".

6 - GARANTIA DA CONTRATACAO:

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm>, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

7 - SUSTENTABILIDADE DO OBJETO:

Deverao ser observadas as determinagdes legais aplicaveis, para fins de descartes de materiais e bens.

- N
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8 - SUBCONTRATACAO:

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

9 -DETALHAMENTO DA EXECUCAO DO OBJETO:

9.1 - DESCRICAO DOS SERVICOS:

9.1.1 - Reorganizagao Fisica dos setores.

9.2 - REORGANIZACAO OPERACIONAL:
- Definicao das atividades funcionais do setor.
- Organizagdo da equipe de Servidores.
- Defini¢do das atividades de trabalho dos Servidores.
- Capacitag@o dos Servidores para a execucao do Plano de Trabalho aplicado a cada setor, conforme item 9.7. .

- Agdes para promocao da capacitacdo dos Servidores para operacionalizacdo de software de gestdo e outros que
sejam utilizados no setor.

9.3 - INFORMATIZACAO:
- Avaliacdo do software de gestdo utilizado no setor, quanto a processos organizacionais, funcionais e legais.

- Agdes para implantagdo e implementacdo de softwares e aplicativos, necessarios para as atividades do setor.

9.4 - PLANO DE TRABALHO:

- Formalizacdo das rotinas de trabalho do setor, com descritivo de atividades e fluxos operacionais, abrangendo
os processos e revisdo de modelos da documentacao e relatorios, necessarios a gestao e execugdo dos trabalhos dos setores.

- Elaboragao, implantacdo e implementacao do Cronograma Anual de Atividades dos Setores.
- Implantagdo e implementagao das rotinas de trabalho do Plano de Trabalho dos Setores.

- Orientag@o técnica para agdes especificas do Plano de Trabalho, tais como, inventarios, descarte de materiais,
descarte de bens, descarte de documentos etc.

9.5 - Organizagao da biblioteca dos dispositivos legais normativos para a gestio do setor.
9.6 - Assessoria na elaboragdo e condug@o do Processo de Manifestagao de Interesse - P.M.I. para softwares de gestao.
9.7 - SETORES COMPREENDIDOS NO OBJETO DOS SERVICOS:

- Almoxarifado

- N
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- Arquivo

- Informatica
- Patrimonio
- Planejamento

- Tributario
9.8 - INSUMOS PARA EXECUCAO DO PROJETO:

- Regulamentos legais e normativos da Prefeitura Municipal.

- Legislag@o e normas aplicaveis aos setores e objetos.

- Material e informacdes gerados e elaborados pelo Nucleo de Gestao.
- Quadro de lotagdo atual dos setores objeto dos servigos.

- Contratacdo de pessoal para complementagao do quadro funcional.

9.9 - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO;
Os servigos ndo podem ser parcelados e devem ser executados de forma sincronizada, visando ndo comprometer o
resultado esperado, tanto em termos de cumprimento de cronograma dos servi¢os, quanto em relagdo ao cronograma de

atividades dos setores envolvidos, de forma a ndo comprometer & qualidade dos servicos e a perfeita delimitagdo da
responsabilidade técnica.

9.10 - PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:
12 meses, podendo haver prorrogagdo mediante justificativa.
9.11 - ENTREGAS PARCIAIS, CONFORME ESCOPO:

Servigos especificos para realizagdo no prazo de 12 (doze) meses, com cronograma individual para cada
setor/atividade, conforme o Cronograma de Execugdo de Trabalhos para integrante deste Termo de Referéncia.

9.12 - ETAPAS DO TRABALHO:
9.12.1 - REESTRUTURACAO DOS SETORES
ETAPAT - Programa de execugao do trabalho:

9.12.1.1 - Defini¢do e aprovagdo de plano de trabalho dos servigos. Nesta etapa, a consultoria deverd apresentar a
descrigdo das atividades a serem desenvolvidas no projeto, a metodologia empregada, o cronograma, visando a ajustes ¢
harmonizagao ao calendario de atividades dos setores envolvidos.

PRODUTO 1: Plano de trabalho/cronograma aprovado.

P
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ETAPAII - Organizagao fisica dos setores:

9.12.1.2 - Apresentar o projeto/layout e acompanhar a organizagao fisica dos espagos de trabalho, onde couber; conforme
disponibilizado pela Prefeitura, observado o cronograma de atividades, definido no item 9.12.1.1.

PRODUTO 2: Apresentar os espacos reorganizados fisicamente.
ETAPAIII - Realizar levantamento dos processos de trabalho e rotinas dos setores.

9.12.1.3. - Mapeamento dos processos de trabalho.

PRODUTO 3: Relatorio das atividades de trabalhos dos setores.
ETAPA 1V: Realizar analise ¢ diagndstico das principais disfungdes.

9.12.1.4 - Realizar andlise e diagnostico das principais disfun¢des bem como identificacdo de oportunidades de melhoria,
quanto a eficiéncia e eficacia na realizagdo dos servigos para obtengao de resultados efetivos, assim como ao aumento da
efetividade das atividades operacionais, com vistas a elimina¢@o de retrabalhos, gargalos e redundancias;

PRODUTO 4: Relatorios contendo a identificagdo dos macroprocessos de trabalho dos setores.
9.12.2 - REDEFINICAO DOS PROCESSOS DE TRABALHO:

Nesta fase, tendo por base os produtos anteriores, a consultoria devera propor correcdes nas disfungdes, gargalos,
retrabalhos, redundancias e demais inconsisténcias que forem detectadas nos processos e rotinas de trabalho, devendo ser
propostos 0s aprimoramentos necessarios a eficiéncia e eficacia dos servigos e atividades dos setores, com vistas a
obtenc¢do de resultados alinhados com o planejamento e com os objetivos da Prefeitura.

PRODUTO 5: Relatorios contendo propostas para os aprimoramentos necessarios a efetividade dos processos de trabalho,
tais como corre¢do de disfungdes e eliminagdo de gargalos, retrabalhos e redundancias.

9.12.3 - DIMENSIONAMENTO DA FORCA DE TRABALHO:

Nesta etapa, a consultoria devera avaliar as necessidades de pessoal nos setores objeto do mapeamento e sugerir
o quantitativo ideal de pessoal, tendo por base os processos redesenhados e o perfil profissional e de competéncias
demandados para os servigos.

PRODUTO 6: Dimensionamento da forca de trabalho para os setores envolvidos compreendendo o quantitativo de pessoal
e o perfil profissional ideal.

9.12.4 -PROPOSTA DE ESTRUTURA ORGANIZACIONAL - PESSOAL E ATIVIDADES:

Nesta fase, revistas as relagdes entre os diferentes agentes da cadeia de valor, devera ser apresentada a proposta
para os macroprocessos € ajustes na estrutura organizacional.
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PRODUTO 7: Proposta de estrutura organizacional de cada setor.

9.12.5 - Apresentacdo dos pontos apurados na etapa IV, itens 9.12.2,9.12.5 ¢ 9.12.4, para analise ¢ defini¢des da Secretaria
de Planejamento, Orgamento ¢ Gestdo, do que devera ser efetivamente implantado e implementado nos setores.

PRODUTO 8: Relatorio das definicdes dos pontos a serem implantados e implementados nos setores para as
normatizacdes e os planos de trabalho.

9.12.6 -ELABORACAO DOS PLANOS DE TRABALHO DOS SETORES:
PRODUTO 9: Plano de Trabalho dos setores e Cronograma Anual de Atividades.

9.12.7 - Assessoria em atividades especificas, da execug@o do plano de trabalho, nas areas de almoxarifado, patriménio e
arquivo.

9.12.7.1 - Inventario Geral do Almoxarifado.
9.12.7.2 - Inventario de bens patrimoniais méveis e imoveis.
9.12.7.3 - Orientagdes para o descarte, por baixa, leildo ou doagdes, de materiais e bens e, descarte de documentos.

PRODUTO 10: Relatério de execugdo.

9.12.8 - DEFINICAO E PROPOSICAO DE INDICADORES:

Nesta etapa, a consultoria devera indicar, elaborar e especificar indicadores de gestao, destinados ao processo de
verificacdo, monitoramento e controle de desempenho e resultados organizacionais por parte da Secretaria de
Planejamento, Orgamento e Gestdo, nos setores envolvidos.

PRODUTO 11: Indicadores de gestao, desempenho e resultado organizacional da Secretaria de Planejamento, Orcamento
e Gestdo, nos setores envolvidos.

ETAPAV - PM.I. - PROCESSO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE - SOFTWARES DE GESTAO.
9.13 - Elaboragdo do P.M.I. Procedimento de Manifestagdo de Interesse
9.13.1 - Assessoria na elaboracdo do edital do P.M.I. para softwares de gestdo, abrangendo:

- Recursos Humanos e Folha de Pagamento;

- Compras, Contratos e Licitacdes;

- Almoxarifado;

- Patrimonio Publico;

- Administrac¢do de Frotas;

- N
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- Controle Interno e Auditoria;

- Portal da Transparéncia;

- Gestao Tributaria;

- ISS Bancario;

- Nota Fiscal Eletronica;

- Gestdo de Processos Eletronicos;

- Gestao de Protocolos e Processos;

- Servicos da Administragdo ao cidadao, via internet.

PRODUTO 12: Edital de Chamamento Publico

9.13.2 - ASSESSORIA NA REALIZACAO DO PROCESSO DO PM.I.
- Abertura;
- Autorizagdo;
- Avaliagdo;
- Atualizacdo de versao, em decorréncia de apontamentos na audi€ncia publica.

PRODUTO 13: Relatérios de acompanhamento e versdo atualizada do edital do P.M.I..

9.13.3 - ASSESSORIA NA DESCRICAO DO OBJETO DA TR PARA LICITACAO DE SOFTWARES DE GESTAO.

PRODUTO 14: Especificacao de software para elaboracdo de TR, para fins de licitacdo.
10 -DETALHAMENTO DA GESTAO DO CONTRATO:

10.1 - Nome e CPF do Gestor/Lotagio - KELY REGINA BETORLOTTI, CPF N° 048.080.186-08 - SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO.

10.2 - Nome e CPF do Fiscal do Contrato/Lotagio - ANDRE APARECIDO BORGES, CPF N° 033.001.796-96 - GERENTE.

10.3 - Como sera realizada a gestdo? Acompanhamento da execucdo dos servigos conforme os planos de trabalho, cronogramas
definidos e reunides para posicionamento e orientacoes.

10.4 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.5 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.6 - As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.7 - O o6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser

- N
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cumpridas de imediato.

10.8 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

10.9 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2019-
2022/2021/lei/L.14133.htm>).

10.10 - O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

10.10.1 - O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1° <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/1ei/L 14133 .htm>.

10.10.2 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcio.

10.10.3 - O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

10.10.4 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.10.5 - O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacio contratual.

10.11 - O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagio da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

10.11.1 - Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

10.12 - O gestor do contrato coordenara a atualizag¢ao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo
todos os registros formais da execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatoério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

10.12.1 - O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo ¢ do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais.

10.12.2 - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

10.12.3 - O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu




Geréncia de Compras e Licitagées

Av. Delegado Waldemar Gomes Pinto, 1624

Ponte Nova | Extrema/MG | CEP 37640-000

(85) 34354504 | (35134354307 | 89 3435.3315

PREFEITURA DE 00 Www.extrema.mg.gov.br

EXTREMA Insvagir e Geslae de Resulladss

desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

10.12.4 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢ao de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.13 - O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao contratual.

10.14 - O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

11 - RECEBIMENTO DO SERVICO:

11.1 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
10dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

a) O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificacdo da adequagdo dos servigos ou parcela deles
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

b) No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021 <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-
2022/2021/1ei/L14133.htm>, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroversa da execug@o do objeto, para efeito de liquidagido e pagamento.

¢) O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

d) O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

12 - MEDICAO E PAGAMENTO:

Mensalmente a Contratada devera apresentar a quem definido pelo Contratante, Relatorio dos Servigos
executados, detalhados por setor ¢ atividade, com assinatura do responsavel no setor correspondente, para fins de
comprovacdo da realizacdo e aceite dos servigos, comprovando-se assim a entrega dos mesmos e autorizando o
faturamento mensal.

e) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021 <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm>.

f)  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i. o prazo de validade/vigéncia contratual/empenho/aviso de fornecimento;

ii. adata da emissdo;
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iii. os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

iv. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
v. o valor a pagar; e
vi. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

g) Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situag@o, sem 6nus ao contratante;

h) A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021. <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/L. 14133 .htm>

i) A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagao
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participag@o em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

j)  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

k) Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

1)  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

m) Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

13 - PRAZO PARA PAGAMENTO:

O pagamento ocorrera até o 20° dia util do més imediatamente subsequente aos eventos descritos no item 12, acima.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

14 - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL com ampla participagao.

Considerando o servigo a ser contratado, conforme ja foi explanado anteriormente e apés uma ampla analise
realizada, ha de se considerar a unido dos itens em um unico lote para manter a integridade e a compatibilidade na solucao
oferecida, de modo que ndo se descaracterize o conceito do servico solicitado.

A opgao pela modalidade de pregdo presencial ¢ a possibilidade de se imprimir maior celeridade a contratacio
de bens e servigos comuns, sem prejuizo a competitividade conforme justificativas abaixo:

1) O pregdo presencial permite inibir a apresentagdo de propostas insustentdveis que atrasariam os
procedimentos da modalidade eletronica e aumentariam seus custos.
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2) Ha diversas vantagens da forma presencial do pregdo sobre a eletronica, dentre as quais: a possibilidade de
esclarecimentos imediatos durante o pregao presencial e facilidade na negociacgao de precos, verificacdo das condigdes de
habilitacdo e execucao da proposta.

3) A opgdo pela modalidade presencial do pregdo ndo produz alteragdo no resultado do certame, pelo contrario,
permite maior redugdo de precos em vista da interagdo do pregoeiro com os licitantes.

15 - EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

15.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

b) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unifo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020 <https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf>.
¢) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

d) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

e) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de

que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971 <https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/15764.htm>.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

15.2 - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentago de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Provade inscri¢do no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital) relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f)  Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital) do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital) relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu

G




Geréncia de Compras e Licitagées

Av. Delegado Waldemar Gomes Pinto, 1624

Ponte Nova | Extrema/MG | CEP 37640-000

(85) 34354504 | (35134354307 | 89 3435.3315

PREFEITURA DE 00 Www.extrema.mg.gov.br

EXTREMA Insvagir e Geslae de Resulladss

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

15.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participag@o na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea "c", da Instru¢do Normativa
SegessME  n° 116, de 2021 <https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021>), ou de sociedade simples;

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm>);

¢) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentagdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplica¢ao das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

d) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo (capital minimo) OU
(patriménio liquido minimo] de......% (até 10%) do (valor total estimado da contratagdo) OU (valor total estimado da
parcela pertinente).

e) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

f) O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-3o ao
ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, §6°)

g) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declara¢do assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

15.4 - QUALIFICACAO TECNICA

Serdo avaliados os seguintes aspectos ¢ padroes minimos de aceitabilidade:

-Comprovacao de prestagdo de servigos de reestruturagdo organizacional,
-Experiéncia com informatica e software;

-Experiéncia na realizagdo de inventarios;

-Experiéncia na elaboragdo de normas e procedimentos nos setores envolvidos;

-Comprovagao de experiéncia técnica dos profissionais prestadores dos servigos.

- N
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15.4.1 - ESPECIALIZACAO DE PROFISSIONAL E ATESTADO DE CAPACIDADE:

15.4.1.1 - Comprovacdo de que o licitante possui no quadro societario ou que componha sua equipe com vinculo
empregaticio ou por meio de contrato de prestacdo de servigos, a comprovar no momento da assinatura do contrato.

15.4.1.1.1 - Contadores com experiéncia no setor publico e inscri¢ao no CRC.
15.4.1.1.2 - Administradores com experiéncia no setor publico e inscrigdo no CRA.
15.4.1.1.3 - Profissional com experiéncia em rotinas de arquivo de documentos.

15.4.1.1.4 - Profissional com experiéncia em tecnologia da Informacao.

15.4.2 - O(s) licitante(s) interessado(s) devera(ao) apresentar pelo menos 1 (um) atestado de capacitagdo técnico-
operacional, fornecido por pessoa juridica de direito piblico ou privado, para demonstrar que presta ou prestou, de forma
satisfatoria, o servigo continuo especificado neste Termo de Referéncia, por um periodo minimo de 2 (dois) anos.

15.4.3 - O(s) atestado(s) devera(ao) conter informagdes detalhadas dos servigos executados, bem como a identifica¢ao da
empresa interessada e do declarante, cabendo ao licitante a disponibilizagdo de todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados.

15.4.4 - Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execugao.

15.4.5 - A qualificagdo técnica minima dos profissionais que prestardo o servico a ser contratado ¢ Superior Completo,
para a as areas de Contabilidade e Administracéo.

15.4.6 - EXIGENCIA DE SERVICOS COMPROVADOS PELO MINIMO DE 2 (DOIS) ANOS:

Trata-se de contratacdo de empresa especializada na prestagcdo de servicos de apoio administrativo e atividades
auxiliares, em reestruturagdo organizacional.

A Administragdo Publica, além de exigir o melhor prego, prioriza a execucdo do servico com qualidade e
eficiéncia, com padrdo de exceléncia, por empresa que tenha experiéncia no mercado. As regras do Edital, em
conformidade com o Termo de Referéncia, ndo procuram restringir a competitividade do certame, mas, sim, garantir uma
contratacdo segura para Administracdo, uma vez que se trata do cuidado com os recursos publicos, da garantia da
qualidade dos servicos e da seguranca de que o contrato sera executado integralmente.

As tarefas previstas no Termo de Referéncia para que se atenda o objeto da licitagdo, a natureza continuada, o
valor e os quantitativos estimados, exigem a necessaria comprovacao da experiéncia e dominio dos servigos a serem
executados por parte da empresa licitante, de modo que a exigéncia de obrigatoriedade de dois anos ¢ pertinente, ndo
ferindo o principio da isonomia, tdo menos da competitividade, prestando-se a definir, em termos reais, a qualificacao
técnica do licitante, visando a preservar a qualidade e seguranca na entrega dos servicos.

Deve-se observar, que ao realizar o procedimento licitatorio, esta visando ao atendimento de suas necessidades,
com a melhor qualidade possivel. A Administragdo Publica tem por dever exigir condi¢des legais e, quanto a finalidade
de tal exigéncia, além de ser motivada, ¢ em prol do interesse publico acima dos interesses particulares. A forma de
execucdo dos servigos possui parametros amplamente definidos e exige experiéncia e conhecimento dos participantes do
certame, que devem possuir qualificacdo e expertise compativeis com o objeto do contrato, diante das peculiaridades dos
servigos. O escopo ¢ sempre de conciliar a vantagem da contratagdo e o interesse publico. Ha necessidade de a empresa
vencedora possuir qualificacdo e experiéncia comprovada, nos quantitativos e no servigo demandado, para que seja
possivel a execugdo do contrato de forma satisfatoria.
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Por fim, ressalte-se que o Superior Tribunal de Justiga, a exemplo desse entendimento, posicionou-se através do
REsp 295.806/SP, da seguinte forma:

"Ha situa¢des em que as exigéncias de experiéncia anterior com a fixa¢do de quantitativos minimos sdo plenamente
razoaveis e justificaveis, porquanto traduzem modo de aferir se as empresas licitantes preenchem, além dos pressupostos
operacionais propriamente ditos vinculados ao aparelhamento e pessoal em numero adequado e suficiente a realizag¢do
da obra, requisitos ndo menos importantes, de ordem imaterial, relacionados com a organizagdo e logistica empresarial."

Nesse contexto, a demonstragdo de experiéncia minima de dois anos ¢ uma exigéncia importante para assegurar a
execucdo contratual do objeto pretendido pelo certame, pois em casos como servigos de natureza continua, a comprovagao
da capacidade técnico-operacional ndo pode se resumir, simplesmente, a capacidade de executar o servigo, mas, sim, de
manter a execugdo por certo periodo, sem perda de qualidade ou em prejuizo as condigdes contratuais.

16 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

16.1 - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 489.000,00 (Quatrocentos e oitenta e nove mil reais).

16.2 - METODOLOGIA DA PESQUISA OU FONTE DE PESQUISA - empresas de assesoria nas areas pretendidas
encontradas em pesquisas realizadas na internet. Solicitacdo de or¢amentos realizada via e-mail;

17 - PREVISAO ORCAMENTARIA:
17.1 - Ficha orcamentaria: 218-1500000000 - SERVICOS DE CONSULTORIA

17.2 - Unidade(s) Administrativa - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO.

Extrema - MG, 17 de julho de 2023.

RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
MAIARA FLOR ZAIAS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
KELY REGINA BERTOLOTTI

PREFEITO MUNICIPAL
JOAO BATISTA DA SILVA
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ANEXO II

MINUTA DO CONTRATO N.° ---/2023

INSTRUMENTO CONTRATUAL PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
REESTRUTURACAO ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA
DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, QUE
CELEBRAM ENTRE SI MUNICIPIO DE EXTREMA E A
EMPRESA ..o

Pelo presente Contrato de prestagio de servigo entre pessoas juridicas, de um lado o MUNICIPIO DE EXTREMA/MG
pessoa juridica de Direito Publico, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 18.677.591/0001-00 com sede localizada a Avenida
Delegado Waldemar Gomes Pinto, n® 1.624, bairro Ponte Nova, Municipio de Extrema, Estado de Minas Gerais, neste ato
representada pelo Ordenador de Despesas, o Sr. Tailon Alexand de Carmago, brasileiro, casado, portador do Registro

Geral n° oo , Inscrito no CPF/MF sob 0 n° ...ccoooviiiiiiiiiiieeeeiin, , residente e¢ domiciliado a Rua
.................................................. 5 eeveeerieene — BAIITO oocivviieeciiecii e e, Municipio de Extrema, Estado de Minas
Gerais, CEP 37640-000, doravante simplesmente denominado de CONTRATANTE ¢ a empresa
ettt csnsnssnsassnnnensnnsnssennsy PESS0@ JUridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°,
comsedena .........ceeeeeenennnn. ,n°. .., Bairro ............. , Municipio de ................ ,Estadode .................. L,CEP ..o, s
neste ato representada por seu representante 182al 0 ST. wieccvvevrsessenssnesny werieiieriiiiiey tertietientiesentaeny seeteeae e ee e neeens
portador do Registro Geral n° ........cccceceeennne , inscrito no CPF/MF sob o n°.................. , residente e domiciliado na
............................. , n° ..., Bairro .............. Municipio de.................., Estado de ..................., CEP ................., doravante

simplesmente denominado de CONTRATADA, tém, entre si, como justo e contratado, regendo-se pela legislagao patria
aplicavel ao presente contrato, e especialmente pelas clausulas a seguir declinadas:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO PROCEDIMENTO

1.1- O presente Contrato obedece aos termos da Justificativa para abertura de Processo Licitatério n°. 289/2023, na
modalidade Pregdo Presencial n°. 114/2023, com fundamento na Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1- A despesa com a execucdo do presente contrato de locag@o correrd a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

Orgio SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Ficha-Fonte Funcional Programatica Elemento de Despesa | Uni. Or¢amentaria Valor Total
00218- 02004002.0412900182.034.33903500000.15000000000 | Servigos de Consultoria SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTOE | 489.000,00
15000000000 GESTAO

Paragrafo unico. As despesas decorrentes da execug@o deste Contrato que excederem o exercicio em curso, decorrentes
de eventual aditamento, prorrogacdo ou necessidade de manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro pactuado,
correrdo a conta de dotagdes que serdo consignadas nas Leis Or¢amentarias Anuais subseqiientes, nas mesmasfungdes
programaticas.

CLAUSULA TERCEIRA: DO OBJETO

3.1- O presente Contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE REESTRUTURACAO ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO, CONFORME DESCRITO EM TERMO DE REFERENCIA.

CLAUSULA QUARTA: DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1- A autorizagdo para a realizagio dos servigos sera de inteira responsabilidade da Prefeitura Municipal deExtrema/MG
e os servicos deverdo ser executados ap6s a Ordem de Inicio emitida pelo setor solicitante;

G
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4.2 - A execugdo dos servicos, objeto deste Edital, ¢ de responsabilidade da Contratada ¢ deverdo ser conforme

especificagdes técnicas descritas no Anexo I deste edital;

4.3 - A empresa contratada para prestar os servigos em questdo, devera colocar a disposi¢do da Prefeitura Municipal de
Extrema/MG, pessoal habilitado a sua realizacdo, nos locais e horarios definidos pela CONTRATANTE.

4.4 A Contratada devera operar como uma organizagdo completa e independente e fornecendo, juntamente com os
servigos, instrumentos, ferramentas e mao-de-obra necessarios a execu¢ao dos servigos contratados, sem nenhum 6nus
adicional a esta Prefeitura, além de:

a) Responsabilizar-se pelo bom comportamento de seus prepostos, podendo o Contratante solicitar a substituicao de

qualquer individuo cuja permanéncia seja, a critério do Contratante, considerada inadequada na area de trabalho;

b) Executar os servigos contratados observando as normas adotadas pela Contratante, quando prévia e expressamente

formalizadas a Contratada;

¢) Zelar para que seus prepostos envolvidos na prestacdo dos servigos contratados se apresentem convenientemente

trajados e devidamente identificados;

d) Executar os servigos ao nivel de interesse da Contratante;

¢) Manter técnicos em servigo com qualidade técnica;

f) Ter responsabilidade técnica pelos servigos realizados;

g) Responsabilizar-se pela estrita observancia das normas de seguranga interna e aquelas determinadas pelo Ministério

do Trabalho;

h) Constatada qualquer irregularidade, a empresa devera sana-la em prazo imediato apds a abertura do chamado,

considerado o horario de expediente da Contratante, podendo ser prorrogado em até 2 (duas) horas com solicitagdo formal,

justificada e aceita pelo setor responsavel desta Prefeitura;

i) Disponibilizar atendimento telefonico, celular e/ou e-mail para efetuar as chamadas, quando da solicitagdo dos servigos,

garantindo a execugdo dos servigos contratados nos dias uteis;

4.5. O objeto do Contrato sera recebido nos Termos da Lei 14.133/2021.

4.5.1 Constatadas irregulares no objeto contratual, a CONTRATANTE podera:

IV- Se disser respeito as especifica¢des, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substitui¢do ou rescindindo

acontratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

V- Se disser respeito 4 diferenga na quantidade ou em partes, determinar sua retificacdo, no prazo maximo de 2 (duas)

horas, mantido o prego inicialmente contratado ou rescindir a contrata¢do, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

VI- Outro prazo (nos casos citados no subitem 15.5.1.1I) podera ser acordado, desde que ndo traga prejuizos a

administracdo, e desde que devidamente justificado.

4.6. O servico prestado sera objeto de acompanhamento e fiscalizagdo através dos funcionarios ou representante da

Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestao.

4.7. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas aos seus

superiores, em tempo habil, para a adog@o das medidas convenientes.

4.8. Os servigos serdo liberados diante das necessidades existentes através de solicitacdo realizada pela Administragdo

Municipal.

CLAUSULA QUINTA: DA VIGENCIA

5.1- O prazo da contratagdo sera de doze — 12 — meses, a partir da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado,
por iguais e sucessivos periodos, desde que haja interesseentre as partes.

CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGACOES DAS PARTES
6.1 - Além das obrigagdes resultantes da observancia da lei, sdo obrigagdes da CONTRATADA:
i) responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal, bem como

assegurar os direitos e cumprimento dos deveres de todas as obrigacdes estabelecidas neste instrumento;
j) manter a qualidade dos servigos prestados;

k) executar fielmente o objeto do contrato, comunicando imediatamente e com antecedéncia ao representante legal do
CONTRATANTE, na hipdtese de ocorréncia de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento;
1) apresentar Fatura/Nota Fiscal. A fatura deve ser detalhada e devera discriminar todo (s) o (s) servigo (s) prestados

(s),e outras informagdes que se fizerem necessarias;
m)  comunicar a0 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade na continuidade da prestac@o do (s) servigo(s)
e prestar informagdes julgadas necessdrias, em tempo habil, principalmente quando solicitadas pelo CONTRATANTE;
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n) responder por danos causados diretamente a0 CONTRATANTE e ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
quando da execugdo deste contrato;

0) manter, durante toda a execucdo do contrato a compatibilidade com as obriga¢des assumidas em relacdo a todas as
condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

p) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugdo do
contrato. A inadimpléncia da CONTRATADA, referente a esses encargos, ndo transfere ao CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento.

6.2- Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

a) cumprir todos os compromissos financeiros assumidos coma CONTRATADA;

b) notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento do

Contrato;

¢) notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua

responsabilidade;

d) aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

e) prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante da (s)licitante
(s) vencedora (s)

f) comunicar imediatamente a empresa vencedora qualquer irregularidade manifestada na presta¢ao dos servigos;

g) permitir acesso dos empregados da licitante vencedora as dependéncias da Prefeitura Municipal, bem como, em suas
secretarias/setores para execuc¢ao dos servicos, objeto deste presente Edital;

h) assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado.

CLAUSULA SETIMA: DO VALOR

O valor para o presente Contrato sera de .................. reais — R$ ..o , conforme discrimina¢do abaixo e
propostas em anexo:

Item Descricio do servico Unidade Quant. Valor Valor
Unitario Total

CLAUSULA OITAVA: DO PAGAMENTO

8.1 . Os pregos ofertados permanecerdo fixos e irreajustiveis, salvo em hipoteses de manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro nos termos do art. 124 da lei 14.133/2021, que devera ser comprovado pelo Contratado, mediante
apresentagdo de planilha de composi¢do de custos e deferido pela Contratante, dentro do prazo de validade do mesmo
8.2 - O pagamento serd efetuado em conta corrente da empresa vencedora até¢ 10 (décimo) dia util, a contar do
recebimento do recebimento da Nota Fiscal.

8.3 - O ntimero de inscrigdo no CNPJ, indicado nos documentos da proposta comercial e da habilitagdo, devera ser o
mesmo do estabelecimento da empresa que emitird a Fatura/Nota fiscal.

8.4 - O pagamento sera de acordo com os valores constantes na planilha de precos da proposta adjudicataria.

8.5 - Os pagamentos decorrentes da execugao do objeto da presente licitagcdo correrdo por conta dos recursos da dotagao
orcamentaria conforme descriminada neste Edital.

8.6 - Nao havera sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

8.7 - O pagamento somente sera realizado mediante apresentacdo e comprovagdo de regularidade junto ao INSS e FGTS.
8.8 - O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura.

8.9 O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e
do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

8.10 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara pendente até que a contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovagdo da regularizagcdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante.

8.11 - No caso de eventuais erros nos documentos apresentados pela contratada, estes serdo a ela devolvidos para
verificagdo, contando-se novo prazo, para analise, aprovag@o e pagamento, a partir da data de sua reapresentagao.
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8.12 - A contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela contratada, que
porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

8.13 — Os pagamentos serdo realizados exclusivamente por meio eletrénico, mediante crédito em conta corrente de
titularidade da contratada.

CLAUSULA NONA: DA FISCALIZACAO

9.1- A prestagdo dos servigos serd objeto de acompanhamento e fiscalizagdo através da Sra. Kely Regina Bertolotti,
Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo, a qual competird acompanhar, e avaliar a execugdo dos
servigcos, bem como dirimir as dividas que surgirem no seu curso, e autorizar os orcamentos, sem a qual ndo serdo
realizados os pagamentosdos servigos prestados.

§ 1°. A Fiscalizagdo serd exercida no interesse do CONTRATANTE e ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorréncia, ndo implica co-
responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes ¢ prepostos.

CLAUSULA DECIMA: DAS PENALIDADES

10.1- Nos termos da lei 14.133/2021 ficam estipulados o percentual de um por cento — 1,0 % — sobre o valor inadimplido,
a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado na prestagdo do objeto deste contrato, até o limite de dez por
cento — 30% — do valor do contrato.

§ 1°. Em caso de inexecuc¢do total ou parcial do pactuado, em razio do descumprimento de qualquer das condi¢des
avencadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades:

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangdes:

I - Adverténcia;

II - Multa;

IIT - impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

I - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II - As peculiaridades do caso concreto;

III - As circunstincias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgaos de
controle.

§ 2°. As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o Principio da
Proporcionalidade, em razdo de circunstincias fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por
escrito e no prazo maximo de cinco — 05 — dias uteis da data em que for oficiada a pretensdo da Administragdo no sentido
da aplicagdo da pena.

§ 3° As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatirias em conta corrente em agéncia
bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de cinco — 05 — dias a contar da data da notificacao,
ou quando for o caso, cobrada judicialmente.

§ 4°. As multas de que trata este capitulo, serdo descontadas do pagamento eventualmente devido pela Administragdo ou
na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhida pela adjudicataria em conta corrente em agéncia bancaria

devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de cinco — 05 — dias a contar da notificacdo, ou quando for o
caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS ALTERACOES

11.1- Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante a celebragdo de Termo Aditivo, vedada a

alteragdo do OBJETO.
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Paragrafo tinico. A alteragdo de valor contratual, decorrente do reajuste de preco, compensagdo ou penalizagdo financeira
prevista no Contrato, bem como o empenho de dotagdes orcamentarias suplementares até o limite do respectivo valor,
dispensa a celebragao de aditamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESILICAO

12.1- O presente contrato podera ser resilido a qualquer momento, por qualquer das partes, mediante comunicagdes
expressas,com antecedéncia minima de trinta — 30 — dias.

Paragrafo Unico. Havendo pendéncias, as partes definirdo, através de um Termo de Encerramento do Contrato.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA RESOLUCAO

13.1- O Contrato podera ser resolvido:

I - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua propria
conduta;

IT - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolugdo de disputas, desde
que haja interesse da Administra¢ao;

IIT - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisdo
judicial.

Paragrafo tnico. Sempre que ocorrerem as hipoteses de resolugdo contratual serd assegurado o contraditério e a ampla
defesa a CONTRATADA, em conformidade com artigo 137 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA PUBLICACAO

14.1 - Dentro do prazo legal, contatos de sua assinatura, o0 CONTRATANTE providenciard a publicagdo do extrato
deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS CASOS OMISSOS

15.1- Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo entre as partes, respeitadas e observadas as disposi¢des legais
pertinentes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA EXTENSAO

16.1- Para todos os fins e efeitos de direito, os contratantes declaram aceitar o presente instrumento nos expressos termos
em que fora lavrado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1- As partes se obrigam a manter, durante toda a execucdo do presente Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas no processo licitatdrio, bem como seus anexos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO

18.1- Fica eleito o foro da Comarca de Extrema, Estado de Minas Gerais, com renincia expressa a qualquer outro, por
maisprivilegiado que seja para a resolucdo de questdes eventualmente levantadas em decorréncia deste Contrato.

E por estarem as partes de pleno acordo em tudo que se encontra disposto neste Contrato, ciente das obrigagdes
contraidas e das conseqiiéncias de sua inobservancia, firmam-no em trés — 03 — vias de igual teor e forma.

Extrema - MG, .. de................... de 2023.

CNPJ n°

- N
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Empresa contratada

Kely Regina Bertolotti Tailon Alexand de Camargo
Secretaria Municipal de Planejamento, Ordenador de Despesas
Orgamento e Gestao

Testemunha: Testemunha:

CPF: CPF:
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ANEXO III

DECLARACAO DE FATOS SUPERVENIENTES

....................................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n°........cccoeevevienn,
com sede localizada na .............ccceeveevvenennn. , n° ... , Bairro ........... , Municipio de .......ccccceerenen. ,Estado de
.......................... , CEP ........., neste ato representada pelo seu representante legal o
I SRRSO 5 e (Nacionalidade), .....cccceeueeeee , (Estado Civil),
....................... (Profissdo), portador do Registro Geral de n°. .......................... emitido pela SSP/.. e inscrito no CPF/MF
SOb 0 N° .ooeeiieee , residente € domiciliado NA ........ccccevveiiviiieiiie e , n° ... , Bairro
................ ,Municipio de ...................., Estado de .................., CEP................., DECLARA, sob as penas da lei, que até¢ a

presente data inexistem fatos impeditivos para habilitacdo e contratagdo com a Administracdo Publica, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data R de de

Assinatura do responsavel legal e carimbo do CNPJ

Obs.: Esta Declaracdo deverd ser inserida no envelope de Documentos de Habilitacdo.
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ANEXO IV

DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENOR

com sede localizada na ........c...cceeveeenenennne.. , n° ..., Bairro ........... , Municipio de ......cccceernenne. , Estado de

.......................... , CEP ........., neste ato representada pelo seu representante legal o Sr.
....................................................................... 5 sesssessassnsennses (Nacionalidade), ...................., (Estado Civil), .....ccooevevrnenee.
(Profissdo), portador do Registro Geral de n°. ........ccccoccvvenenene emitido pela SSP/.. e inscrito no CPF/MF sob o n°.
....................... , residente € domiciliado NA ......cccccoovviiiiiiiiiiiiiieicciieee e eeeinns, DO , Bairro...................

Municipio de ........ccccueneene , Estado de ................. , CEP ..ccocve , DECLARA, sob as penas da lei ¢ para fins do
disposto no inciso VI do artigo 68 da Lei Federal n°. 14.133/2021, que ndo emprega menor de dezoito — 18 — anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como ndo emprega menor de dezesseis — 16 — anos. Ressalva: emprega

menor a partir dos 14 (quatorze) anos, nacondigdo de aprendiz.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CNPJ

Obs.: Esta Declaracdo devera ser inserida no envelope de Documentos de Habilitacdo.
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ANEXOV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

....................................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n°.......cccceveveviennenn,
com sede localizada na ..........cceeeeveiiiiennnnnn.. , n° , Bairro ............. , Municipio de ........ccceennne. , Estado de
.......................... ,CEP................, por intermédio de seu representante legal o Sr.
....................................................................... 5 sesssessassnnennnes (Nacionalidade), ...................., (Estado Civil), .....ccoevevrneeee.
(Profissdo), portador do Registro Geral de n°. ........ccccocevenenene emitido pela SSP/.. e inscrito no CPF/MF sob o n°.
....................... , residente € domiciliado Na ......ccccceiiviiiiiiiiiiiiiieieeceeeeecceieeeeeeis, DO , Bairro.......ccceceeenn,
Municipio de .........con..... ,Estado de .................. ,CEP ............ , DECLARA, sob as penas da lei ¢ para cumprimento

do previsto no inciso I do artigo 63 da Lei Federal n°. 14.133/2021 e na alinea “b” do item IX do Edital, e para fins do
Pregdo Presencial n°. 114/2023 do Municipio de Extrema, Estado de Minas Gerais que cumpre plenamente os requisitosde

habilitagdo exigidos do Edital do Pregdo em epigrafe.

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CNPJ

Obs.: Esta declaragdo deverd ser entregue ao Pregoeiro, apos a abertura da sessdo, antes e separadamente dos
envelopes de n’.s 01 e 02 — Proposta de Precos e Documentos de Habilitacdo — exigidos nesta licitacdo.
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ANEXO VI

TERMO DE CREDENCIAMENTO

Alinea “c” do Inciso 1 do Item V do Edital A empresa..........ccecevevevienieiieneeie e , pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n°. ......c.cccvevvenennene , com sede localizada na ...........cccccocooeveeennnn... , n° , Bairro

............. , Municipio de ......................, Estado de ............ccecuenneee., CEP................., através do presente, CREDENCIA
O ST oottt ettt et sae e enes s eereerreeenreennes (Nacionalidade), ........ccccceuenee , (Estado Civil),

....................... (Profissdo), portador do Registro Geral de n°. .......................... emitido pela SSP/.. e inscrito no CPF/MF
SOb 0 N° i, , residente € domiciliado NA ...........cooveiieviiiiiiiieeeeeee e ,n° .. , Bairro................. ,
Municipio de ........cceuu.e... , Bstado de .................. , CEP..coouve. , para participar do Processo Licitatorio instaurado

pelo Municipio de Extrema, Estado de Minas Gerais, na modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 114/2023 na
qualidade de representante legal, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da mesma, bem como formular

propostas, ofertar lances verbais, renunciar direitos, desistir de recursos e praticar todos os demais atos inerentes ao

certame.
................. 5 eeeeneeee €. de 2023
(nome do representante legal pela empresa)
(n°. do RG do signatario ou outro documento equivalente)
(n°. CPF do signatario)
IMPORTANTE:

_ ESTE DOCUMENTO DEVERA TER A FIRMA RECONHECIDA EM CARTORIO
_ Papel timbrado ou carimbo da empresa
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ANEXO VII - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ao Municipio de Extrema/ MINAS GERAIS
Prezados Senhores,
Ref.: PREGAO PRESENCIAL n°.114/2023 — Carta Proposta (servigo de transporte escolar).

Apresentamos nossa proposta para prestagdo de servigos abaixo discriminados, conforme Anexol, que integra o

instrumento convocatorio da licitacdo em epigrafe.

EMPRESA:

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO:

CNPJ/MF: INSC. ESTADUAL:

TELEFONE: E-MAIL:

Item DESCRICAO DO | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALORTOTAL
SERVICO UNITARIO
Descrever o objeto Més 12
conforme anexo I.
01
VALOR TOTAL: R$

VALOR TOTAL: Por extenso
Declaramos conhecer os termos do instrumento convocatorio que rege a presente licitagdo.

Informamos que a presente proposta tera validade de sessenta — 60 — dias, a partir da data de abertura do pregao.
Informamos, outrossim, que o prego acima proposto, contempla todas as despesas necessarias ao servico a ser prestado
do Objeto do Processo Licitatorio em epigrafe, tais como os encargos — obrigacdes sociais, impostos, taxas e outros —,

cotados separados e incidentes sobre o fornecimento.
Local e Data

CARIMBO DO CNPJ/MF

ASSINATURA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

P
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ANEXO VIII

DECLARACAO DE CONHECIMENTO E ACEITACAO DO TEOR DO EDITAL

....................................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n°..........cccveevvrieenenn s
com sede localizada na .............ccceeveevnenennns , n° ... , Bairro ........... , Municipio de .......cccceerunen. ,Estado de
.......................... , CEP ........, neste ato representada pelo seu representante legal o
) U TSRS s essssessesssssssane (Nacionalidade), .......cccceeeneen. , (Estado Civil),
....................... (Profissdo), portador do Registro Geral de n°. .......................... emitido pela SSP/.. e inscrito no CPF/MF
SOb 0N e, , residente € domiCiliado NA ........cooovvvvvviiiiiiiieii e , 0% , Bairro.................. s
Municipio de ......ccceeveneene , Estado de .................. ,CEP ..o , DECLARA, sob as penas da lei, que conhece ¢

aceita o inteiro teor completo do edital deste Pregéo, ressalvado o direito recursal, bem como de que recebeu todos os

documentos e informagdes necessarias para o cumprimento integral das obrigagdes desta licitagdo.

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CNPJ

Obs.: Esta Declaracdo deverd ser inserida no envelope de Documentos de Habilitacdo.
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ANEXO IX

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP

(se for o caso)

Modelo de declaracdo de optante pelo simples art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006

Processo de Licitagdo: n® 289/2023.
Modalidade: Pregdo Presencial n° 114/2023
Tipo: menor preco global.

A empresa, , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador do Documento de Identidade n°

, inscrito no CPF sob o n° DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos
legais para qualificacdo como (incluir a condi¢do da empresa: Micro Empresa (ME)

ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 ¢ que ndo esta sujeita a quaisquer dos

impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da

citada lei.

de de 2023.

(assinatura do representante legal)

Obs.: Esta Declaracdo deverd vir fora dos envelopes, juntamente com os documentos para o credenciamento.
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ANEXO X

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA LICITANTE PARA ASSINATURA DO

CONTRATO (Anexar ao envelope de documentagio)

Nome completo:

Estado Civil:
Cargo/Funcdo: Profissdo:
RG e Orgio Emissor: CPF: Data de nascimento:

Nacionalidade:

Banco: (da Empresa a qual
representa)

Conta Bancaria n°: (da Empresa a
qual representa)

Agéncia n°: (da Empresa a qual representa)

Enderego Residencial:

Cidade: Estado: Pais: CEP:
Telefones: E-mail:
Local e Data
ASSINATURA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(CARIMBO DA EMPRESA)

Obs.: Este documento deverd ser inserido no envelope de Documentos de Habilitagdo.
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ANEXO XI
(Nao obrigatério)

TERMO DE RENUNCIA

A EMPIeSa....ciciciiiiiiecieeeeieeeeee et , abaixo assinada, inscrita no CNPJ sob o
Nt , participante da Licitacdo na Modalidade Pregao Presencial n° 114/2023, Processo
Licitatorio n° 289/2023 movida pela Prefeitura Municipal de Extrema, Minas Gerais, por intermédio de seu representante
legal, na forma e sob as penas da Lei Federal n® 14.133/2021, vém, RENUNCIAR, expressamente, ao direito de interpor

recurso e ao prazo respectivo relativos a fase de HABILITACAO/PROPOSTA, concordando com o prosseguimento do

certame licitatorio.

.................................... s eeeeeen d€ i de 2023

Representante Legal: Assinatura

Nome completo:
CPF:

OBS: O presente termo de rentincia somente terd valor quando assinada pelo representante legal da licitante, com
poderes estatutarios e/ou contratuais para tal finalidade.
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ANEXO IA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMAGOES BASICAS:

PAC-n2001/2023

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Desde 2014, com a implantacdo das novas normas contabeis aplicadas ao setor
publico e com os crescentes avangos tecnoldgicos, o ambiente das organizacdes
publicas alcancou elevada transformac¢do que aliados a dindmica de crescimento do
municipio de Extrema, trouxe a necessidade de redefini¢des no papel da Secretaria de
Planejamento, Orcamento e Gestao, como agente da promocdo organizacional.

Para que sejam atendidas estas necessidades, necessario se faz consolidar varias
frentes de modernizacdao empreendidas pela Prefeitura Municipal de Extrema, com
processo de implantacdo da gestdo de resultados, da ampliagdo da utilizacdo da
tecnologia da informacao, visando atualizar e redirecionar a atuacao da secretaria para
suas atividades essenciais, com profissionais qualificados para exercer suas fungoes e
obter os resultados almejados e a eficiéncia operacional e administrativa.

Assim, para dar formato e delinear as acdes que se fazem necessdrias, é
fundamental a execucdo da reestruturacdo organizacional, objetivando dotar a
secretaria de estrutura, pessoal capacitado e processos de trabalho adequados, que lhe
permita atuar com foco em seus objetivos finalisticos.

A Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestdo, vem ganhando corpo ao longo
dos anos mediante agregacao e expansdo conforme as necessidades da Prefeitura.

Embora tenha sido dispensada atencao e existido trabalhos anteriores para a
organizacdo da secretaria, diante do crescimento do municipio e consequente volume
de servicos demandados, identifica-se a necessidade de revisdao da distribuicdo de

atribuicdes e responsabilidades entre os setores, da forma de organizacdo, das rotinas,
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dos procedimentos, dos recursos e instrumentos utilizados pelos setores, através de
estudo, analise e investimentos com vistas a aprimoramento e maior adequagdo
administrativa, para o funcionamento das areas envolvidas e suporte administrativo
as demais secretarias, para a prestacao de servicos publicos.

Especialmente no que se refere ao trato de informacdes, verifica-se a necessidade
de investimentos sistematicos e planejados, para a area de Tecnologia da Informacao
e para o desenvolvimento e utilizacdo de sistemas informatizados para os servigos das
areas administrativas, que visem a seguranca, a exatiddo e confiabilidade em dados e
informacdes.

Mapear os processos e rotinas de trabalho e submeté-los a analise trara beneficios
e resultados consideraveis em modernizacdo e agilidade para a Administracao,
inclusive economicidade para o erario.

Finalizando, o objeto deste projeto bdasico exige a prestacdo de servico e a
realizacdo de atividades e atribui¢cOes para as quais ndo ha previsao de cargo especifico
e tampouco hd no respectivo quadro de pessoal servidor detentor de tais
conhecimentos e competéncias, consoante consulta prévia aos registros funcionais na
area de Recursos Humanos e, outro que poderiam exercer as atividades, ndo tem
disponibilidade para realizar os trabalhos, visto estarem ja envolvidos em outras

atividades que demandam todo seu tempo.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO:

4.1 - Os servicos em questdo devem ser feitos por profissionais detentores de
formacdo académica e experiéncia nas atividades das areas em questdo. Equipe
minima para execug¢do dos servicos:

- Contador;
- Administrador;
- Profissional com experiéncia em arquivo de documentos;

- Profissional com conhecimentos e experiéncia em tecnologia da informacao;
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4.1.1 - Proceder a execugdo dos servicos, dentro das condig¢des, prazos e precos

ajustados na proposta;

4.1.2 - Nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser

contratado, sem a devida anuéncia da Prefeitura Municipal de Extrema/MG.;

4.1.3 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administragdo ou

a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo da execucao dos servigos;

4.1.4 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela a Prefeitura

Municipal de Extrema sobre os servigos executados.

4.1.5 - Manter, durante toda execucao do presente contrato, todas as condi¢des de

habilitacdo exigidas no processo licitatério;

4.1.6 - Arcar com as despesas com pessoal de suas contratagdes, referentes a
encargos de natureza trabalhista, previdenciario, fiscal, de acidentes de trabalho e

outros semelhantes, relativos a execug¢do do objeto do contrato;

4.1.7 - Operar como uma organizacao completa, independente e sem vinculos com
o contratante, fornecendo servicos de comprovada qualidade, sem 6nus adicionais

para o contratante;

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Pesquisa frustrada por ndo ter sido identificado objeto correspondente.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Vistas as necessidades apresentadas e fundamentadas, para dar formato e delinear
as agdes que se fazem necessarias, é fundamental a execucdo da reestruturacido
organizacional, objetivando dotar a secretaria de estrutura, pessoal capacitado e
processos de trabalho adequados, que lhe permita atuar com foco em seus objetivos
finais.
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O objeto deste projeto basico exige a prestacdo de servico e a realizagdo de
atividades e atribui¢des para as quais nao ha previsao de cargo especifico e tampouco
ha no respectivo quadro de pessoal servidor detentor de tais conhecimentos e
competéncias, consoante consulta prévia aos registros funcionais na area de Recursos
Humanos e, outro que poderiam exercer as atividades, ndo tem disponibilidade para
realizar os trabalhos, visto estarem ja envolvidos em outras atividades que demandam

todo seu tempo.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

Prestacdo de servicos estimada em 12 (doze) meses, cabendo prorrogacdo em caso

de necessidade.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

De acordo com pesquisas de precos realizadas com empresas de consultoria, o
estimativo de valor para contratacdo do servico seria de R$ 489.000,00 (Quatrocentos
e oitenta e nove mil reais)/ano. Sendo R$ 40.750,00 (Quarenta mil setecentos e

cinquenta reais)/més.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO:

Os servicos ndo podem ser parcelados e devem ser executados de forma
sincronizada, visando ndo comprometer o resultado esperado, tanto em termos de
cumprimento de cronograma dos servigos, quanto em relacdo ao cronograma de
atividades dos setores envolvidos, de forma a nao comprometer a qualidade dos

servicos e a perfeita delimitagcdo da responsabilidade técnica.
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9. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

Nao existem.

10.DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO ANUAL
DECONTRATACAO - PAC:

Nao existe.

11.DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

Reestruturagdo organizacional da Secretaria de Planejamento, Or¢amento e Gestdo
da Prefeitura Municipal de Extrema, envolvendo estudos técnicos, andlises, revisdao
normativa, funcional e operacional, dos setores de almoxarifado; arquivo; patrimonio;
tributario e; Sistemas de Informacao - Coordenacdo operacional dos sistemas atuais e
elaboracdao e coordenacdo de Processo de Manifestacio de Interesse - P.M.I. para

softwares de gestao.

12.PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

Elaboracdo da forma que o servigo sera prestado.

13.IMPACTOS AMBIENTAIS:

Devido o objeto ser uma prestagdo de servicos administrativos, ndo ha impactos

ambientais envolvidos.

14.VIABILIDADE DA CONTRATACAO:
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Em conclusao ao estudo, foi verificado que a forma mais viavel de alcancar o

resultado desejado, sera a contratacdo de profissionais técnicos para a reestruturagao

dos setores, havendo disponibilidade orcamentaria e demais necessidades que se

apresentarem.

Versdo 4.0 05042023

Extrema-MG, 17 de julho de 2023.

André Aparecido Borges - Matricula 001123

Responsavel pela elaborag¢ido do Estudo Técnico Preliminar - ETP

Kely Regina Bertoloti

Secretaria Municipal de Planejamento Or¢camento e Gestao

Joao Batista da Silva

Prefeito Municipal de Extrema - MG
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ANEXO IB

CRONOGRAMA DE ENTREGA DOS TRABALHOS

REESTRUTURACAO ORGANIZACIONAL

DATA: 17/07/2023

ETAPA ATIVIDADE PRODUTO EXECUCAO - MES DE VIGENCIA CONTRATUAL
N° TITULO N° TITULO N° TITULO % | 1|2(3|4/5|6|7|8[9[10|11 |12
I Programa de execugdodo | °>'**! | Definic3o e aprovagdodeplano | 1 | Planode trabalho/cronograma | 5
trabalho de trabalho dos servigos aprovado
I Organizacéo fisica dos 91212 | Qrganizacdo fisica dos espacos 2 Apresentar o layout de 5
setores de trabalho reorganizacao fisica dos
espacos de trabalho
I Realizar levantamento dos | °!%1-3 | Mapeamento dos processosde | 3 Relatdrio das atividades de 5
processos de trabalho e trabalho trabalhos nos setores
rotinas dos setores -
\Y; Realizar andlise e 91214 4 | Relatérios contendo al s
diagndstico das principais identificacdo dos
disfungdes, bem como macroprocessos de trabalhodos
identificacdo de setores.
oportunidades de melhoria,
quanto a eficiéncia e
eficacia na realizacdo dos
servigos para obtencdo de
resultados efetivos, assim
como ao aumento da
efetividade das atividades
operacionais, com vistas a
eliminacao de retrabalhos,
gargalos e redundancias
1Y, 9.122 Redefini¢do dos processos de 5 Relatdrios contendo propostas
trabalho para os aprimoramentos 10

necessarios a efetividade dos
processos de trabalho




\Y] 9123 | Dimensionamento da forca de | 6 Dimensionamento da forcade | 5
trabalho trabalho para os setores
envolvidos compreendendo o
quantitativo de pessoal e o
perfil profissional ideal
v 9124 | Propostas para os| 7 Proposta de estrutura 5
macroprocessos e ajustes na organizacional de cada setor
estrutura organizacional
v 9125 Apresentac3o dos pontos 8 Relatdrio das definicdes (apds
apurados para analise e reunido com a Secretdria) dos 5
definicOes da Secretaria de pontos a serem implantados e
Planejamento, Orcamento e implementados nos setores
Gestdo, do que devera ser para as normatizagdes e 0s
efetivamente implantado e planos de trabalho
implementado nos setores.
\Y] 9126 Elaboragdo dos Planos de 9 | Planode Trabalho dos setorese | 10
trabalho dos setores Cronograma Anual de
Atividades
\Y; 9127 Acompanhamento de Relatdrios de execuc3o:
atividades especificas, para 5
implantacdao do plano de Arquivo
trabalho, nas areas de:
Almoxarifado 5
Patrimonio 5
v 9128 Defini¢do e proposicdo de 11 | Indicadores de gestao, 5

indicadores

desempenho e resultado
organizacional da Secretaria de
Planejamento, Orcamento e
Gestdo, nos setores envolvidos.




PMI - PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE - SOFTWARES DE GESTAO

Data: 17/07/2023

ETAPA ATIVIDADE PRODUTO EXECUGAO — MES DE VIGENCIA CONTRATUAL

N° TITULO N° TITULO N° TITULO % |1(23|4|5/6|7[8|9|10|11|12
V | Assessoria na elaboragdodo | 9.13.1 Assessoria 1 Edital do P.M.I.

edital da P.M.I. para Elaboragdo do P.M.I. 10

softwares de Gestao |

Assessoria na avaliacdo, 9.13.2 Assessoria 2 Relatdrios de Analise 10

selecdo e aprovacgao de no processo do P.M.I. e Parecer sobre os projetos

projetos apresentados

Assessoria na descri¢do do 9.13.3 Assessoria 3 | Relatdrio descritivo do objeto 5

objeto da TR - licitagdo de
softwares de gestdo

Na elaboracgao de objeto
para TR licitacao

para licitacdo de softwares de
gestdo fundamentado pelo PMI




